UBND TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Pjc 1ap- Tw do- Hanh phiic
sé: L46/Qp-xHCN Thdi Nguyén, ngay 2D thing 10 ném 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Iam viéce ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cu Quyét dinh s6 1 394/0OD-UBND ngay 06/5/2021 ciia UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc
cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé tinh Thdi Nguyén; o

Cain cir Quyét dinh 56 1650/QD-UBND ngay 25/5/2021 ciia UBND tinh vé
viéc 16 chic lai Trung tam Phdt trién Khoa hoc va Céng nghé tinh Thdi Nguyén
truc thuge S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Thdi Nguyén;

Can cue T) hong tw 56 01/2021/TT-BKHCN ngay 0]/3/202‘] cua By Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc hudng dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua co quan
chuyén mén vé khoa hoc va céng nghé thuéc Uy ban nhdn dan cap tinh, cdp
huyén,

Can cit Quyét dinh s6 01/2015/0D-UBND ngdy 07/01/2015 cia UBND
tinh Thdi Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cap quan 1) t6 chire bé may,
bién che, tién lvong, cdn bg, cong chire, vién chire va lao dong hop dong trong
cdc co quan, don vi thugc tinh Thdi Nguyén;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong S6,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc cia S¢

Khoa hgc va Cong nghé tinh Théi Nguyén”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 346/QD-SKHCN ngay 22/11/2018 ctia Giam dde S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Diéu 3. Chanh Vin phong, K& toan truong, Trudng céc phong, Thu truong
don vi tryc thudc S va cic cong chie, vién chirc va nguoi lao dong S& Khoa
hoc va Cong nghé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhg‘gn:
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Lanh dao S¢;
- Luu: VT, VP




UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Pjc lap- Tw do- Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA SO KHOA HOQC VA CONG NGHE TINH THAI NGUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: L4 /OB-KHCN ngay.2D/10/2022 ciia S¢
Khoa hoc va Céng nghé tinh Thdi Nguyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic; pham vi trach nhiém, cach thic g1a1
quyét cong viéc, quan h¢ cong téc, trinh ty thi tuc gidi quyét cong viéc, ché do
cdng tac, dao tao bdi dudng, hoi nghi ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. i twong ap dung

Léanh dao S¢, Truong/phd cc phong/don vi thude S&, cong chuc, vién chirc
va nguoi lao dong cia co quan va cac td chite, c4 nhan ¢ quan hé cong tac voi
Sé.

Picu 3. Nguyén tic lam viéc ctia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. S& 1am viéc theo ché d thi trudng, phat huy vai trd 1anh dao va dé cao
trach nhi¢ém cta céc thanh vién trong lanh dao S&, bao dam dan chu, ro rang,
minh bach va hiéu qua trong hoat déng.

Giai quyét cong viéc theo ding quy dinh ctia phap luat, su dleu hanh, chi
dao cua Uy ban nhén dén tinh, bao dam sy lanh dao ctia Cép uy cac cép; chiu sy
chi dao vé chuyén mén nghiép vu ctia B Khoa hoc va Céng nghé.

Cong chuc, vién chic va ngum lao dong thudc S& giai quyét cong viéc
duoc giao theo duing thidm quyén va pham vi trach nhiém, dam bao ding quy
dinh cta phdp luat va theo su chi dao, diéu hanh ctia 1dnh dao Sé.

2. Céc phong, don vi truc thudc S& phai c6 tinh than trach nhiém, phat huy
tinh chu dong, sang tao, y thirc tu gidc, su phdi hop trong cong tac dé hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

3. Cong chuc, vién chuc va ngum lao dong trong co quan khi duoc phan
cong nhiém vy phai chju trach nhiém veé tién d6 va két qua cdng viéc dugc giao;
chip hanh nghlem ky luat hanh chinh, ky luét lao déng trong khi lam viéc; thuc
hién nép séng van minh, ing xur van héa trong cong s& va trong giao dich cong
tac.

4. Tuén thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cbng viéc theo quy dinh
cua phép luét; theo chu(mg trinh, ké hoach cong tac cua S@, cla ting don vi va
su chi dao cta Giam ddc Sé.




5. Thuc hién dan chd, cong khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat
dong; thuc hién cai cach hanh chinh, don gian hoa cac thl tuc hanh chinh.

6. Quan ly va st dung ding mucv dich, tiét kiém co hi€u qua kinh phi, tai
san, phuong tién cong tac cda co quan, cé trach nhiém gitr gin, dam bao trat tu,
an toan trong co quan.

] Chuwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam ddc S

- Chi dao, diéu hanh thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han, phu trach
chung moi hoat dong ctia S6 KH&CN theo quy dinh.

- Chiu tréach nhiém toan dién trudc Tinh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhan déan tinh va truéc phép luat vé viée didu
hanh toan bo hoat dong cia S& Khoa hoc va Céng nghé va thuc hién chuc nang,
nhiém vu, quyén han dugc giao; chiu trach nhiém trudc Bo trudng Bo Khoa hoc
va Cong nghé vé cac mit cong tac chuyén mén do B Khoa hoc va Cong nghé
thdng nhit quan ly; dong thoi chiu trach nhiém tra 11 chat vén tai cac ky hop
ctia Hoi ddng nhan dan tinh (néu c6) theo quy dinh.

- Gidm dbc S& quyét dinh chu truong cong tac, cac bién phap t6 chic thuc
hién nhiém vu cta S& theo Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co chu
td chirc cia S& duoc ban hanh theo Quyét dinh sb 1394/QP-UBND ngay
06/5/2021 va Quyét dinh sé 1650/QD-UBND ngay 25/5/2021 ctia UBND tinh
Thai Nguyén.

- Phan c6ng 01 (mdt) Pho Giam déc diéu hanh, giai quyét cac hoat dong
chung ctia S& khi Giam dbc ving mit va iy quyén; phan cong, iy nhiém cho cac
Phé Gidm dbc Sé gitp Giam dbc S& chi dao, xir ly thuong xuyén cac cong viee
theo linh vuc cia cac phong, don vi truc thudc Sé.

- Pon dbce, kiém tra cong tac cua cac phong, don vi truc thudc thuc hién
mdt s cong viée cu thé theo quy dinh ctia phép luét; chi dong phéi hop véi cac
S, ban, nganh cua tinh dé xtr ly cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu cia S&
hodc cac van d& do Uy ban nhan dan tinh, B Khoa hoc va Cong nghé hoic co
quan cép trén phén cong.

- La Chu tai khoan cua Sé.

- Béao cao ny ban nhén dan, Chu tich [jy ban nhan dan tinh, B Khoa hoc
va Céng nghé vé hoat dong clia co quan; xin y kién vé nhitng van dé vuot qua
thdm quyén va bdo cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
tinh khi c6 yéu céu; phéi hop véi thi truong co quan chuyén mén khéc va nguoi
dtmg du tb chie chinh tri - x4 hdi cling cAp, dé giai quyét cac van dé lién quan
dén chitic nang, nhiém vu, quyén han cua So.
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- Quén ly, st dung va chiu trach nhiém vé hiéu qua st dung cong chrrec,
vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh, tai san, vat tu, tai liéu ... cla co quan theo
quy dinh hién hanh cta Nha nuée.

- Thuc hién tét chinh sach, chim lo doi séng vat chét va tinh thén, nang cao
trinh d6 chuyén mén nghiép vu cta cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong
CO quan.

- Trong qua trinh giai quyét cong viéce, thuc hién céc nhiém vu dugc giao,
Gidm doc S& phéi hop véi cdp uy va cac 3 chire doan thé 5 chirc thuc hién tét
quy ché dan chi & co quan; chi dao diéu hoa su phoi hop hoat dong giita cac
don vi thudc S& nham thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu chung cua nganh,

- Gidm déc s¢ ¢6 trach nhiém quy hoach phat trién ngudn nhin luc cta co
quan; td chire thuc hién cong tac khen thuong, ky luat, bd nhiém, tuyén dung,
didu dong, nang luong, ning ngach, dédnh gi4 céng chire, vién chure, lao dong
hop ddng theo ND 68 va ND 16] hang ndm va cac ché do khac ctia cong chire,
vién chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh cta phép luat.

- Chu tri cac phién hop giao ban, hop Lanh dao S& dé thdng nhét cac ndi
dung lién quan theo Quy ché lam viéc va Quy ché thyc hién dén chi & co quan
nhu: T4 chire bd may va can b (tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, luan chuyén,
danh gid, ndng luong, nang ngach, khen thudng, ky luat ...).

- Thuong xuyén giir méi lién hé véi Pang 1y, Ban Chép hanh Cong doan,
Chi doan Thanh nién d¢é phat huy tri tué tap thé va st manh doan két thdng nhét
trong co quan; Chi dao, thuc hién trach nhiém clia ngudi dimg dau don vi theo
quy dinh tai Diéu 4, chuong II cuia Nghj dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu

- Chi dao hoat dong déi ngoai cua don vi theo diung cac quy dinh hién
hanh.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giii quyét cong viée cha ciac Phé Gidam
doc S& S&

- Gitp viéce cho Giam déc s0, chiu trach nhiém trudc Gidm déc S& va trude
phép luat vé toan bd ndi dung cong viéc thudce linh vue cong téc do Gidm déc S&
phén cong va tham gia y kién v6i Giam dée S& vé cong viéc chung cia co quan
(Theo thong bao phan cong phu trach cong viéc trong Ban Giam déc).

- Thuc hién nhiém vu, quyén han cua Gidam déc S& khi Gidm dbc S& di
ving iy quyén.

- Chi dao, dén déc, kiém tra cac don vj trong viée td chirc thuc hién céac
nhiém vu thude linh vue cong tac duoc phan cong;

- Béo cdo, xin y kién chi dao ctia Gidm déc S¢ trude khi gidi quyét cac vén
dé quan trong, phuc tap, lién quan dén co ché, chinh sach Va c4c van dé thé hién
quan diém clia nganh truéc Tinh uy, HDND, UBND tinh;
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- Ky thay Giam dbc S& cac van ban thudc linh vuce, cong viéc duge phan
cong phu trach.

- Chi dao, don dbc thuc hién nhiém vu thudc Iinh vuc dugc phan cong va
giai quyét nhitng vin d& phét sinh thudc linh vuc minh phu trach. Déi véi nhiing
van d& lién quan nhidu linh vuc hodc lién quan co quan cAp trén thi phéi ¢6 y
kién Gidm dbc trude khi quyét dinh. Nhiing van d@ lién quan dén linh vuc phu
trach ctia Pho gidm ddc khac thi chu dong phdi hop gitra cac Pho giam dbc dé
giai quyét, néu khéng théng nhét thi bio cdo Giam déc quyét dinh.

- Khi ving mat 01 ngay tré 1én Phé Gidm ddc bdo cdo Gidm dbc S& dé
Giam dbc Sé didu hanh cong tac hodc phan cong Phé Giam déc khac didu hanh
thay.

CHUONG III
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA TRUONG,
PHO CAC PHONG, LANH PAO PON VI TRUC THUQC; CONG CHUGC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pi¢u 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Truéng cic
phong chuyén mon va Trwéng cac don vi truc thuge Sé&

Chiju trach nhiém trudc Giam ddc S& va Phé Gidm dbe phu trach vé toan
bd cong viéc dugc giao; 1anh dao, didu hanh va chu tri phéi hop vai cac phong,
don vi ¢6 lién quan giai quyét cac cong viéc va nhiém vu duoc giao, cu thé:

1. Trudéng cac phong chuyén moén; Trudng cac don vi truc thudc S& co
trach nhiém lanh dao quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua phong, don vi minh
theo chuc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao, déng thoi chiu trach nhiém
trude Giam déc S& va trude phép luét vé cac hoat dong do.

2. Trén co s& chuc nang nhi€ém vu cda phong, don vi dugc giao, ké hoach
cdng téc, trudng cac phong, don vi truc thude S& phan cong nhiém vu cu thé cho
tung thanh vién trong phong, don vi va cho tung céng churc, vién chic thudc
quyén quan ly dé nghién ctru trién khai thuc hién.

3. Chu dong phdi hop véi trudng cic phong, don vi khac dé tham muu giai
quyét nhiing van dé c6 lién quan dén cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cia
phong, don vi minh va thuc hién céc nhiém vu do Gidm dbe So giao.

4. Khi thuc hién cac nhiém vu vuot qua thdm quyén, phai bao cédo Giam
dbc S¢ hodc Phé Gidm dbc S& phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét.

5. Téng hop tinh hinh, xdy dung bdo céo cong tac thang, quy, nim va theo
chuyén dé cong tac clia co quan, ctia nganh thudc linh vuc cong tic ma phong,
don vi ddm nhiém hoac dugc lanh dao sé giao.

6. Quan ly cong chirc, vién chic, lao dong hop ddng cta don vi, duy tri ky
luat lao dong theo quy dinh cta nha nudc va co quan, quan ly co s& vat chat,



phuong tién lam vigc, tai liéu dugc giao dé phuc vu cd hiéu qua cho cong tac
chuyén mon.

7. Tham du déy du céc cudc hop do Gidm dbc S& triéu tap; bdo cédo Giam
dbc S& vé tinh hinh hoat dong cta don vi theo quy dinh va td chire thuc hién cac
y kién chi dao ctia lanh dao s tai cac budi 1am viée c6 lién quan dén don vi.

8. Tham dinh céc ndi dung cong viée, v kién dé xuét do cong chuc, vién
chie cua phong tham muu, trudce khi trinh 1dnh dao s& quyét dinh; ddi véi céac
vin ban quan trong thudc tham quyén Giam dbc S& ky, ban hanh, trudng cac
phong, don vi phai chuyén dén Phé Giam dbc S& phu trach cho v kién dbi véi
linh vuc lién quan.

9. Trudng cac don vi truc thudc S& c¢6 nhiém vu, quyén han sau:

9.1. Lam chu tai khoan cta don vi; lanh dao, chi dao don vi theo ding
duong 16i chi truong, chinh sach cia Dang, phap luat cia Nha nudc va huéng
dan cuta sé;

9.2. Xay dung quy ché hoat dong cta don vi theo huéng dan cuia sé va to
chire thuc hién theo quy ché da dugc phé duyét; _

9.3. Quén ly vién chirc va lao dong hop ddng trong don vi theo phan cip
quan ly cua s& va quy dinh cta phap luét.

9.4. Khi véng mit tai co quan phai bdo cdo Giam dbc S& hodc Phé Gidm
déc S& phu trach, vang tir 02 (hai) ngdy lam viéc trd 1én phai iy quyén bing van
ban cho cip phé quén 1y, didu hanh hoat dong cua don vi.

Piéu 7. Trach nhiém cia Phé céc phong, phé cic don vi truc thude S&

1. Gitip viéc cho cip trudng, truc tiép giai quyét mot sd linh vuc cong tac
duoc phan cong. Thay mit cp trudng gidi quyét cac cong viéc cua phong, don
vi khi cép trudng di ving Gy quyén. Chiu trach nhiém trudce cép trudng va 1anh
dao s& vé toan bd cong viéc dugc giao.

2. Bé xuét voi cap trudng bién phép trién khai c6 hiéu qua céc nhiém vu
cong tac dugc giao; thudng xuyén bao cdo cdp trudng vé tién do, chat lugng va
két qua thuc hién nhiém vu déi véi cong chuc, vién chic cia phong, don vi
dugc phan cong phu trach ;

Piéu 8. Trach nhiém va nhirng viéc ciia cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong phai thuc hién ng

1. Coéng chire, vién chirc, nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Céng nghé
phai thuc hién nhiing nghia vu va dugc huéng nhiing quyén loi theo quy dinh
cuia Luét Can bg, cong chirc, Luat Vién chie va quy dinh cua phap luat.

2. Tuan tht ky luét, ky cuong hanh chinh, cac quy ché, quy dinh ndi bd cta
co quan, don vi d& ban hanh. Gitr gin doan két, ndi bo co quan. Thuc hién
nghiém quy dinh khéng ubng rugu, bia trong gi0 hanh chinh.



3. C6 trach nhiém thuc hién nhiém vu chuyén mén do cép trudng, lanh dao
s& phan cong; chiu trach nhidm trudc cip trudng, lanh dao s& vé nhiém vu dugc
giao, déng thot chiu trach nhiém trudce phap luét vé thi hanh cong vu cua minh.

4. Nghién ctru, d& xuét y kién giai quyét cong viéc duoc lanh dao phong,
don vi giao dam bao kip thoi, chinh x4c, dat hiéu qua. Trudc khi trinh 1anh dao
s& xem xét, quyét dinh phai thong qua lanh dao phong, don vi thdm dinh.

5. C6 quyén dé nghi voi clp trudng va lanh dao s& dép tng cac didu kién
lam viéc can thiét theo quy dinh. Pugc lam viéc truc tiép voi cép trudng va lanh
dao s& vé nhiém vu duoc phén céng; c6 quyén dé xuét, trao dbi nhimng van dé
can thiét nhim nang cao chét luong, hiéu qua cua cdng viéc dugc giao. Chu
dong phédi hop véi céc ddng nghiép trong co quan dé giai quyét cong viéc trong
pham vi dugc phan cong; khong quan liéu, ctra quyén, gdy nat doan két ndi bo.

6. Gifr gin, béo vé tai san cong; tiét kiém, chdng lang phi tai san, ngan sach
nha nude; bao vé bi mat Nha nudce theo quy dinh ctia phap luét.

7. Chép hanh nghiém tc su diéu dong, phan céng cong tac cla cap trén,
khong dugc thodi thac nhiém vuy; trudng hop dac biét, ¢6 1y do chinh dang phai
b4o c4o ngay véi ngudi ra quyét dinh dé xem xét.

8. Phai thudng xuyén rén luyén, tu dudng vé pham chét, dao dtrc, tac phong
lam viéc, khong ngimg phan diu hoc tap, nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén
mon nghiép vu dé hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao.

9. - Thuc hién nhiing quy dinh tai cac Diéu 18, 19 va Piéu 20 cua Luat can
bo cong chirc; Didu 19 cta Luat vién chire, Luat Phong chdng tham nhiing va
céc quy dinh ctia phép p luat khéc vé nhiing viéc can bo, cong chirc, vién chic
khéng dugc lam; thudng xuyén tu phé binh va phé binh, d4u tranh chéng tiéu
cuc, tich cuc xay dung co quan, don vi doan két, trong sach, viing manh.

10. Khi ving mit & cong s& cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong phai
bdo cdo véi lanh dao phong, don vi. P6i véi lanh dao phong, don vi khi vang
mat noi cong s& phai bao céo 1anh dao sé.

11. Khi xin nghi viéc riéng phai 1am don xin phép va phai duoc su dong y
ctia Gidam d6c S& hodc Phé Giam déc S& méi duoce nghi.

i ~ Chuong 1V 2
CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Dicu 9. Cach thite gidi quyét cong viée ciia Giam dbc, Phé giam dbe S&

1. Giam ddc, Phé giam déc S& chi dao diéu hanh hoat dong cua sé theo
chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc; xr ly cong viéc trén co s& hd so trinh cua
truéng phong, don vi truc thude so; ddi voi nhitng van dé lién quan dén chuong
trinh, ké hoach céng tic mang tinh phtrc tap ¢6 nhiéu y kién khac nhau thi Gidm
ddc S& tb chiic hop dé tham khao y kién trude khi quyét dinh.
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2. Giam déc S& thong tin kip thoi cho Phé Gidm déc So, cép trudng vé cac
chu truong chinh sach ctia DPang, phap lut ctia Nha nudc, nhitng van dé lanh
dao, chi dao cua Tinh uy, HDND, UBND tinh, B KH&CN lién quan dén linh
vuc cong tac cua So.

Céc Phé Giam dbc Sé phdi hop trong cong tac va théng tin cho nhau vé
viée giai quyét cac cong viée duoc phén cong.

Trong khi giai quyét cong viéc duoc phan cong, néu c6 van dé lién quan
dén Iinh vuc do Phé Giam dbc khac phu trach thi Phé Giam déc chu tri ¢6 trach
nhiém phdi hop dé giai quyét. Néu con y kién khéc nhau thi bdo cédo Giam déc
quyét dinh.

3. Phé Giam ddc Sé chiu trach nhiém trude Gidm ddc S& v& viée chi dao,
dén dbe, kiém tra cac don vi do minh phu trach; c6 trach nhiém dé xuét y kién
véi Gidm ddc vé viée danh giéd can b, vé viéc quy hoach, bd nhiém, diéu dong,
luan chuyén, khen thudng, ky luat dbi véi 13nh dao don vi duoc phén cong phu
trach. Gidm dbc S& tham khao y kién Phé Giam déc S& phu trach don vi khi
thuc hién cong tac can bd néu trén.

4. Khi can thiét, Giam déc S&, Phé Giam déc Sé yéu cau lanh dao don vi
hoac céng chure, vién chirc chuyén mon truc tiép béo céo vé cong viéc duoc
phan cong giai quyét.

Piéu 10. Cach thire giai quyét cong viée ciia Truéng cac phong chuyén
mon, truéng cac don vi trwe thudc

1. Trén co sé chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc da dugc phé duyét. Cép
truéng giai quyét cong viée theo dung chirc ning, nhiém vu, thim quyén cla
minh, béo cdo, xin ¥ kién Giam dbc, Phé Gidm déc Sé phu trach v& viée thuc
hién céc nhi€m vu cua phong, don vi.

2. Trong qué trinh gidi quyét cong viéc, néu phat sinh vAn d& méi, khé
khin, vuéng mic, trudng phong, truéng don vi truc thude phai kip thoi xin y
kién chi dao ctia Gidm déc, Phé Gidm dbc S& truc tiép phy trach. Trudng hop v
kién ctia minh khéc véi ¥ kién chi dao ctia Ph6 Giam déc Sé truc tiép phu trach,
cdp truéng phai chdp hanh y kién chi dao ctia Phé Giam déc S& va béo cdo
Giam ddc Sé 'y kién ctia minh.

3. Khi giai quyét cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop véi cac phong,
don vi thi truong phong, trudéng don vi truc thude chu tri phai trao ddi théng
nhat véi cdp trudng phdi hop; trudng hop cé y kién khac nhau thi cép trudng
cht tri bdo cdo Giam dde, Phé Giam dbe Sé truc tiép phu trach quyét dinh.

4. Trong trudong hop véng mat mot ngdy trd 1én, cip truéng uy quyén cho
cép pho hodc mét cdng churc khac trong don vi minh thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia minh va b4o cdo Pho Gidm dbc S& truc tiép phu trach hodc Gidm ddc
S& vé su uy quyén do. Péng thoi théng béo viéc ving mit v6i Chanh Vin phong
Sé.
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Déi véi chp trudng truc thude S6, trong truong hop ving mit 01 ngdy tré
1én thi Gy quyén diéu hanh don vi cho cép phé hodc mot trudng phong trong don
vi va bdo cdo véi Pho Giam dbc S& truc tiép phu trach hodc Giam déc S& vé ly
do nghi va sy ty quyén dé.

] Chuwong IV .
PHAM VI TRACH NHIEM VA CHE PQ LAM VIEC CU THE

Muc 1
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC CUA SO

Piéu 11. Ké hoach cdng tac:

1. Vao cudi nam céc phong/don 'vi truc thudc s& dénh gid cic nhiém vu
cong tac da thuc hién trong nam vira qua, du kién céc nhiém vu phai thuc hién
trong nim t&i va xay dung Ké hoach chi tiét cong tadc ndm, trinh Lanh dao s&
phu trach cho y kién gép ¥, giri v& Vin phong S¢& trude ngay 25/12 cua nim
trudc d6. Van phong S& téng hop va du thao Ké hoach chi tiét cong tdc ndm cua
s& trinh Giam ddc xem xét ban hanh trude ngay 31/12.

2. T4t ca cong chuc, vién chirc va nguodi lao dong thudc sé phai tién hanh
theo ddi, cép nhéap thong tin, xi ly cong van, tai liéu tai hop thu dién tir cia ca
nhan va trén Hé thong quan 1y van ban va hd so cong viéc theo dung quy dinh.
Thuc hién viée giao dich, phdi hop cong tac, xir Iy van ban trén hé théng mang
méy tinh, han ché thdp nhét viéc ding van ban gidy.

Piéu 12. T6 chirc thye hién

1. Giam d6c S& chi dao chung viéc thuc hién ké hoach chi tiét cong tac cua
Sé.

Gidm ddc, Phé Giam dbc Sé chi dao viée thuc hién ké hoach chi tiét cong
tac theo cac linh vuc dugc phéan cong phu trach.

2. Trudng phong, don vi truc thudc td chirc thue hién ké hoach chi tiét cong
tc cia S& & don vi dam bao theo ding ké hoach, tién do, chét luong, hiéu qua
cong tac. Néu c6 su didu chinh ké hoach chi tiét nam thi bao cdo Giam déc, Phé
Giam d6c S& phu trach quyét dinh.

3. Chanh Vin phong S& theo d&i, dén ddc, dénh gia viéc thuc hién ké
hoach chi tiét cia S&, béo cdo két qua va tham muu véi Giam ddc S& nhing giai
phép nham bao dam thuc hién va can ddi cac ké hoach chi tiét véi céac nhiém vu
duoc giao.

Truong hop cé su thay ddi ké hoach chi tiét caa sd, lich cong tac cua lanh
dao s&, Chanh Van phong S& thong béo kip thoi dén cac don vi lién quan.



Muc 2
CHE PQ XU LY VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 13. Tiép nhin, xi Iy va ban hanh viin ban

Viéc tiép nhén, xtr ly va ban hanh van ban dugc thyc hién theo quy trinh
tiép nhan, xtr Iy va ban hanh vin ban qua hé théng phan mém quan ly van ban va
hd tro didu hanh ctia S& Khoa hoc va Cong nghé'.

Picu 14. Quy trinh xay dwng, ban hanh vin ban

1. Nguoi dy thao védn ban, trinh l&nh dao ky ban hanh, phai chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c cta ndi dung dién dat va sb liéu trong van ban.

2. Nguoi ky ban hanh van ban chiu trach nhiém vé tinh phu hop cta van
ban dbi véi chu truong, dudng 16, chinh sach cua Dang va Phép luét cia Nha
nudc.

3. Quy trinh x4y dung, ban hanh vin ban theo cac budc sau:

- Budce 1: Xac dinh muc dich, yéu cau ban hanh vin ban

Cin ctr y kién chi dao, yéu cdu cua lanh dao hogc xuat phat tir yéu clu cla
cong viéc, ngudi duge phan cong tiép nhan van dé phai x4c dinh tinh chét vén
dé can ra vin ban, thong qua Trudng phong/don vi trinh 14anh dao s& (theo phan
cong phu trach) xem xét.

- Budc 2: Du thao van ban

Nguoi duge giao nhiém vu soan thao van ban phai thu thap, phén tich, lua
chon théng tin can thiét dam bao céac yéu cau, muc dich ctia viéc ban hanh vin
ban va tién hanh duy thao ndi dung vin ban.

- Budce 3: Trinh duyét van ban

Cép truéng don vi kiém tra toan dién du thao vian ban vé: Noi dung, ciu
tric, hinh thirc van ban dam béo dp tng cac yéu ciu, muc dich ban hanh vin
béan; truc tiép trinh ky va chiu trach nhiém vé do chinh xac, trung thuc cta ndi
dung van ban.

Cép trudng don vi gUri van ban bang ban word vé van thu kiém tra vé hinh
thirc, thé thirc, k§ thuat trinh by va thi tuc ban hanh van ban (ké ca van ban do
cac phong/don vi soan thdo trinh lanh dao s& ky ban hanh) truéc khi phét hanh
van ban.

- Budc 4: Phat hanh va luu trit van ban

Vi€c phat hanh va luu trlt van ban phai bdo dam thuc hién dung phap luat
vé cong tac luu tri.

Déi véi viée thue hién quy trinh xr Iy vén ban trén moéi trudng dién tir dé
nghi c6ng chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan thuc hién ding quy

' Ban hanh theo Quyét dinh sé 354/QD-KHCN ngay 18/12/2020 vé viéc ban hanh Quy ché cong tac Vin thu cia
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Thai Nguyén.
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trinh huéng dan cia S& Noi vu va S& Théng tin va Truyén thong trong viée xir
ly van ban trén méi truong dién tr theo ding quy dinh.

Picu 15. Thim quyén ky vin ban

1. Giam dbc S& ky cac bao cdo theo ydu ciu cia tinh vé quy pham phap
ludt; cac du 4n, dé 4n cla nganh trinh HDND va UBND tinh; cdc van ban lién
quan dén t6 chire va hoat dong cuia nganh, td chirc bd may, nhan su; cac van ban
c6 tinh chat ddi ngoai, linh vyc do Gidm déc S6 phu trach, nhitng vin ban thudc
linh vuc phu trach ctia Phé giam déc nhung Phé Giam déc di véang hodc do yéu
cau cong tac va nhing van ban khac khi thdy cén thiét.

2. Phé Giam dbc S& duoc Giam dbc S& giao ky thay cac van ban giai quyét
cong viéc thudc linh vuc dugce giao phu trach; cac bdo cdo cong tac quy, thing,
dot xuat; khi Giam dbc vang mat, mot Pho Gidm dbe duge giao diéu hanh va ky
cac van ban thudc thAm quyén ctia Giam ddc trir linh vuc td chitc can bo, tai
chinh hoic linh vuc khong dugc giao trong van ban ty quyén.

3. Chanh Vian phong dugc thira 1énh Giam ddc S& ky cdc van ban ban sao
van ban, tai liéu khi ¢é sy déng ¥ ctia Giam ddc; thong bao hop, két luan cta
Gidm dbc S& chi dao thuc hién cong tac trong ndi bd co quan (sau khi da dugc
gidam dbc S& duyét ndi dung); ky Gidy gidi thiéu, gidy di dudng, 1énh diéu xe va
ky céc van ban don dbc, truyén dat y kién ctia Giam ddc S& khi duge Gidm dde
giao hosc ty quyén (sau khi da duoc Giam dbc S& duyét ndi dung).

Piéu 16. Phat hanh va lwu trir viin ban, siv dung con diu, bio mat

1. Sau khi vin ban duoc 1anh dao sé hodc cap trudng thira 1énh Giam dbc
S& ky, Van phong S& ¢ trach nhiém phat hanh va luu trit van ban theo quy dinh
ctia phap luat vé van thu, luu trlt va quy ché hoat dong vé van thu, luu trit cla
sO.

2. Céc don vi thude S& ¢ con diu riéng bio céo lanh dao so va gl nhimg
van ban lién quan dén céng tac quan 1y do don vi minh ban hanh theo thim
quyén vé Vin phong S& dé theo dai, luu trir theo quy dinh.

3. Viéc déng dau vao cac vian ban phai theo diing quy dinh ctia phéap luat.

4. Moi cdng chire, vién chiic, ngudi lao dong phai chdp hanh ky luét phét
ngon, giltr gin bi mat cong tac va bdo vé bi mat nha nudc theo danh muc bdo vé
bi mat nha nudc cia sé Khoa hoc va Cong ngh¢.

Can bg, cong chure, vién chirc nao dé mét tai liéu hoac vi pham ché do quan
ly tai liéu cda co quan phai chiu trach nhiém ky luat theo quy dinh cia nha nudc.

5. Can bd, cdng churc, vién chire 1ap hd so giai quyét cong viée, cudi nam
nodp luu trit theo quy dinh?.

2 Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong téc vén thu.
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Muc 3
CHE 1510 THONG TIN BAO CAO GIAO BAN, HOI HQP,
QUAN LY TAI SAN CONG

Piéu 17. Trach nhiém thong tin, bao cdo

1. Clp trudng c6 trach nhiém thong tin béo cdo dinh ky hodc d6t xuét theo
yéu cau ctia Gidm dbc S& vé tinh hinh két qua thyc hién nhiém vu cong téc, cic
chuong trinh, k& hoach dugc phan cong theo quy dinh cla sd; bdo céo theo yéu
cdu cua lanh dao s& truc tiép phu trach, xin y kién chi dao déi véi nhitng van dé
méi phat sinh, nhitng khé khin, vuéng mic; nhiitng vin dé chua thdng nhét
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Lich cu thé cua céc bdo cdo dinh k}‘/3:

2.1. B4o c4o dinh ky hang thang: Tinh tir ngay 15 thang trudc dén ngay 14
cua thang thudc ky bao cao.

2.2. Bao cédo dinh ky hang quy: Tinh tir ngay 15 cta thang trudce ky bdo cdo
dén ngay 14 ctia thang cudi quy thudc ky bao céo.

2.3. Bdo céo dinh ky 6 thang: Thoi gian chdt sb lidu 6 thang dau nim duogc
tinh tir ngay 15 thang 12 nam trude ky béo cdo dén ngay 14 thang 6 cta ky bao
céo. Thoi gian chdt s6 lidu 6 thang cudi ndm duoc tinh tir ngay 15 thang 6 dén
ngay 14 thang 12 cuia ky bao cdo.

2.4. B4o céo dinh ky hing nam: Tinh tur ngay 15 thang 12 ndm trudc ky
béo cao dén ngay 14 thang 12 cta ky bdo cdo.

2.5. Bbi véi céc bdo cdo dinh ky khéc, thoi gian chdt s lidu do Uy ban
nhén dan tinh quy dinh.

3. Pbi v6i céc phong, cac don vi trye thuge S& duge Lanh dao s giao thuc
hién nhiém vu, chi dao cia UBND tinh giao phai hoan thanh dam bao dung vé
tién do va chit luong. Truong hop khéng hoan thanh dung s& bj kiém diém qua
dénh gi4 can bd cong chitc vao cudi nam dugc quy dinh chi tiét tai Nghi dinh s6
90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht vé viéc danh gia, xép loai chat
luong can bo, coéng chirc, vién chiic va Quyét dinh s 322/QD-KHCN ngay
30/11/2020 ctia S& Khoa hoc va Cong nghé vé Ban hanh Quy ché danh gia cong
chie, vién chirc va hop ddng lao dong tai S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Thai
Nguyén.

4. Phé Giam dbc S& bao cdo Gidm dbc S& vé noi dung, két qua thuc hién
nhiém vu dbi véi nhitng linh vuc cong tac, nhitng don vi duge phan cong truc
tlep phu trdch; noi dung, két qua céc cudc hop, chuyén di cong tac duge Giam
déc phan cong tham du.

Cép trudng ngudi duge Phé Giam dde, Gidm dbc S cir di hop, di cong tac,
chdm nhét 3 ngay sau khi két thuc cude hop, chuyén di cong tac phai bao cao

* Quyét dinh sb 09/2020/Qb-UBND ngay 29/4/2020 cia UBND tinh Thai Nguyén Quy dinh ché do
bdo céo dinh ky phuc vu muc tiéu quén ly trén dia ban tinh Thai Nguyén.).
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Phé Giam déc truc tiép phu trach hoic Gidm déc S& vé két qua cudc hop,
chuyén di cong tdc ma minh duge cir tham du.

Picu 18. Tiép nhan, xit Iy théng tin, bao cdo.

1. Can b9, cong churc, vién chire trong co quan S& Khoa hoc va Cong nghé
khi tiép nhan théng tin bén ngoai phén 4nh lién quan dén céc linh vuc cong tic
ctia don vi va cua s, ciia nganh c6 trach nhiém phan anh kip thoi d¢én Giam déc
hogc Phé Giam ddc S& truc tiép phu trach.

2. Viéc tiép cong dén thuc hién theo lich tiép cong dan ctia Sé.

3. Van phong S& c6 trach nhiém:

3.1 Tiép nhan, téng hop thong tin, bdo céo cua cac don vi, dia phuong; cap
nhét bdo cdo dinh ky va dot xuét vé thuc hién nhiém vu cua Sé.

3.2 Hudng dan, theo d&i cac don vi ctia S& thuc hién nghiém tac ché do
thong tin bdo céo.

4. Viéc cung cap van ban, tai liéu cho céc co quan thong tin dai chiing, cac
co quan khéc ngoai ddi tuong nhan van ban phai duoc su ddng ¥ cua Gidm dbe
S& hodc nguodi duge Giam dbc S& phan cong 1a nguoi phét ngdn quyét dinh.

Piéu 19. Hop giao ban, lanh dao s&

1. Hop giao ban gém c6 Lanh dao S¢, truong phd cac phong, don vi truc
thudc va cac thanh phan duogc yéu cau tham du (néu cd) hop mdi tudn mét 1an
vao ngdy lam viéc dau tuan; truong hop dic biét c6 thé hop vao cac ngay khac
trong tudn do Gidm dbc S& quyét dinh. Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém tong
hop va thong béo két luan giao ctia Giam dbc S& dé cac phong/don vi trién khai
thuc hién.

2. Hop lanh dao s& t6 chirc mdi thang mot 1an (néu ¢ ndi dung can xin ¥
kién). Khi can thiét Giam déc triéu tap hop bat thuong. Hop lanh dao sé dé ban
thdng nhit ké hoach cong tac, cac ndi dung cong viée can thiét; giai quyét cac dé
nghi ctia cac Pho Giam dbe trong qué trinh thuc hién nhiém vu dugc phan cong
va trién khai cong viéc dén céc phong/don vi (néu can). Trong cac cudc hop cia
lanh dao sé, Chanh Van phong du hop véi vai trd thu ky va ghi bién ban (trir khi
c6 yéu ciu khong du hop); ¢ thé bao gdbm mét sé thanh vién khac do Giam dbc
S& moi du.

Diéu 20. Hji nghi can bd, cong chire, vién chire

Thue hién Nghi dinh sb 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cla
Chinh pht vé thyc hién dan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghi€p cong 1ap;
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Piéu 21. Quan Iy, sir dung tai san cong

Tai san cdng dugc quén ly, st dung theo quy dinh ctia phap luat va quy ché
quan ly tai sdn nha nudc tai van phong S& va don vi truc thudc S& Khoa hoc va
Cong nghé".

Chwong \Y )
QUAN HE CONG TAC

Piéu 25. Mbi quan hé cong tac giira lanh dao sé voi Pang ay

1. Dinh ky 6 thang mét 14n hodc khi thdy can thiét, Gidm dbc S& va Dang
uy hop lién tich dé thong béo cac chii truong, ké hoach, tinh hinh thyc hién cong
tac chuy€n mén va cong tac Dang trong co quan; ban cac ndi dung va bién phap
phdi hop 1anh dao, chi dao cdng tac gido duc chinh tri tu tudng, cong tac td chire
can b9, bao vé€ ndi bo, lanh dao céng tac doan thé chinh tri- x& hoi trong co quan
thuc hién c4c nhiém vu chinh tri, cting cb khéi doan két théng nhét, cham lo doi
song cua can bd cong chire, vién chirc trong co quan.

2. Gidam dbc S& phdi hop véi Dang uy chi dao cong tac khen thudng, ky
ludt cén bd, cong chire, vién chirc 1a déng vién va thong bao cong khai két qua
giai quyét cong viée do.

3. Trong cdng tac bd nhiém lanh dao trong cac don vi, gidi thi€u can bo,
cong chirc ddm nhiém cac chic danh lanh dao trong céc td chtc chinh tri, chinh
tri x4 hoi, Giam doc S& phdi hop véi Pang Gy thuc hién theo quy dinh cia Pang
va Nha nude vé cong téc can bd.

Piéu 23. Méi quan hé giita 1anh dao sé véi cac doan thé

1. Mbi quan hé gitra 1anh dao sé véi cac doan thé trong co quan la mbi
quan hé phéi hop trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cta co quan, don vi.

2. Dinh ky 6 thang mot 14n hodic théy can thiét Giam dbc S& hop lién tich
véi BCH Coéng doan, BCH Doan thanh nién... dé trao ddi trong cong tac lanh
dao, chi dao cac doan vién, hdi vién thuc hién tét nhiém vu chinh tri cia nganh.

3. Céng doan S& va céc t6 chire chinh tri - x4 hdi khac cia co quan tham
gia gidm sat hoat dong quén ly ctia s& va quy ché thuc hién dan chd & co quan
theo quy dinh.

4. Céng doan S& phdi hop chit ché véi vin phong s& trong viéce thuc hién
céc phong trao do cac t6 chue, co quan hitu quan phat dong; t6 chirc hoi nghi
can bg, cong chirc hang nam theo quy dinh.

5. Giam dbc S¢ tao moi didu kién dé cong doan va céc td chic chinh tri- xa
hoi khéc trong co quan hoat dong hiéu qua.

* Ban hanh theo Quyét dinh sé 233/QD-KHCN ngay 28/8/2020 ciia Gidm déc S& Khoa hoc va Cong nghé vé
Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cong tai s& Khoa hoc va Céng nghé tinh Thai Nguyén.
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Piéu 24. Quan hé giita S6 Khoa hoc va Céng nghé véi UBND cac
huyén, thanh phb, thi xa trong linh vee KH&CN

S& Khoa hoc va Cong nghé chi dao, huc’mg dan chuyén mon nghlep vu doi
voi phong kinh té (hodc phong kinh té va ha ting) céc huyén, thanh ph, thi x4;
Gidm d6c S& Khoa hoc va Cong ngh¢ phan cong nhiém vu trong Ban Giam déc
@é chi dao hoat dong khoa hoc va cong nghé cép huyén, giai quyet hoac dé nghi
co quan cé tham quyén giai quyét nhitng khé khin, vuéng méic vé khoa hoc
cong nghé cip huyén.

Dicéu 25. Quan hé giira cAp trudng va can bd, cong chire, vién chire

1. Quan hé gitta cép truong va CCVCNLD dugc thuc hién theo ché dd thu
trudng. CCVCNLD c6 trach nhiém phuc ting va thuc hién tét nhiem vu duoc
phan cong. Trudng hop khong nhét tri véi su phan cong cua cap trudng thi co
quyén bdo céo véi lanh dao sé& truc tiép phu trach xem xét quyét dinh. Trong
thoi gian cho quyét dinh cia lanh dao s, CCVCNLD phai nghiém chinh chap
hanh sy phan céng chi dao ciia cdp trudng.

2. Khi nghi lam viéc 0,5 ngay c6 ly do chinh déng, CCVCNLD duoc cip
truong cho phép, truong hO'p nghi tr 01 ngay tré 1én phéi xin phép lanh dao s&

tryc tiép phu trach don vi quyét dinh bang van ban. Vién chtre, nguoi lao dong
thudc don vi su nghiép chiu su quan ly ctia cip truéng theo phan cép.

Diéu 26. Quan hé cong tac giira cac phong

1. Quan hé cong tac gifra c4c phong 1a quan hé phdi hop ciing cap. Khi cip
truéng chu tri giai quyét nhitng cong viée thude thdm quyén, néu van d c6 lién
quan dén phong khac thi can trao déi véi phong c6 lién quan. Dén han tra 101,
cap trudng dugc trao ddi khong tra 161 hodc khong yéu cau gia han thoi gian thi
dugc xem 13 dong .

2. Trong céc hoat dong c6 su phéi hop cua nhiéu phong, 1anh dao sé chi
dinh mot phong chu tri 1am dau méi, nhim bao dam su thdng nhét trong cong
tac chi dao cua Sé.

Picu 27. Ché dj dao tao, bdi dudng

1. Céng chtrc, vién chire, ngudi lao dong trong co quan dugc dao tao, boi
dudng nang cao nghiép vu theo ké hoach hang nam va duge ct di hoc theo y
kién chi dao cua tap thé 14anh dao Sé.

2. Cong chtrc, vién chirc, nguodi lao dong dugc cir tham gia dao tao, bdi
dudng, sau khi két thuc khoa hoc phai gui gidy chiimng nhan hoéc ching chi va
nhitng vin ban lién quan cta khéa hoc vé& Vin phong s& dé luu hd so (hoac guri
b6 phan t6 chirc ctia don vi theo phan cdp quan ly hd s0).

Diéu 28. Giai quyét ché dd nghi phép

1. Nghi phép hang nam:
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1.1. Céng chirc, vién chirc, nguodi lao dong nghi phép hang nim theo ché
do, phai dang ky trude thoi diém nghi cho ngudi quan 1y truc tiép it nhat 01 tudn
dé sap xép cong viée (trir trudng hop déc biét).

1.2. Phé Giam ddc nghi phép phai dugc su dong y ciia Giam dbc.

1.3. Cép trudéng nghi phép phai duoc sy ddng y ciia Giam ddc hodc Phé
Giam dbc phu trach phong/don vi.

1.4. Cong chiic, vién chirc va nguoi lao dong khi nghi phép can xin y kién
ddng y cua Lanh dao phong/don vi trudce khi trinh Lanh dao S& theo quy dinh.

1.5. Véan phong S¢ c6 trach nhi€ém theo ddi viéc nghi phép nam cua cong
chire thude khéi Van phong Sé.

1.6. Cap truéng don vi truc thude s& quan ly viée nghi phép cua cong chirc,
vién chuc va nguoi lao dong cua don vi.

2. Nghi dot xuét

2.1. Cép trudng, cip pho phong thude S&, chuyén vién khi nghi viéc & co
quan phai xin phép. Cép trudng nghi viée tir 01 ngay tré 1én phai xin phép Giam
dbc. Cong chirc thuge Khéi Van phong S& c6 viée riéng gia dinh cn giai quyét
gap thi cip trudng duoc phép cho nghi nhidu nhét 0,5 ngay trong pham vi ndi
tinh; Néu nghi phép ngoai tinh hodc trén 01 ngay trong tinh phai xin phép Giam
dde S6.

2.2. Cép truong don vi truc thudce ving khoéi co quan hoidc nghi céc ly do
khac trén 01 ngay phai bdo cdo Giam ddc s& bing van ban va iy quyén chi dao,
diéu hanh, quan ly cong viéc ctia don vi cho mot cép pho (trudng hop cén thiét
c6 thé bao cdo qua dién thoai).

) ) . X A CHUO’NQ \Z ] ot
TO CHUC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 29. Trach nhiém cia Lanh dao s&

Dinh ky vao ngay 15 hang thang Giam ddc Sé tiép cong dan tai Phong Tiép
cong dan theo quy dinh.

Piéu 30. Ché dp tiép cong dan va gii quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Viéc tiép cong dan:

Viéc tiép cong dan duge thuc hién theo Nbi quy tiép coéng dan va lich tiép
cong dan cia S& Khoa hoc va Cong nghé va cac quy dinh ctia phap luat vé Tiép
cong dan.

2. Giai quyét khiéu nai t§ cdo

Vin ban khiéu nai, t§ cdo gui dén co quan déu phai dugc tiép nhan va dang
ky vao s cong vin dén tai Van thu co quan, trinh Gidm ddc dé phan cong cho
phong chirc ndng tham muu giai quyét theo quy dinh.
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: Chwong VI ) ]
KHEN THUONG, KY LUAT, PE BAT CAN BQ

Piéu 31. Khen thudong, ky luat

1. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dugc xét khen thudng theo quy
dinh cta phdp luat va quy ché thi dua, khen thudng cta Sé.

2. Cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong néu vi pham khuyét diém thi déu
bi x1r 1y theo quy dinh ctia Luét Can bo, cong chtrc, Luat Vién chic va theo cac
quy dinh khac.

Piéu 32. B6 nhiém, bd nhiém lai can bd

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai cén bd phai dam bao cong khai, ding tiéu
chuén, chtc danh, thuc hién ding quy trinh bd nhiém can bd cua Tinh quy dinh,
dam béo ding chinh sch ctia nha nudc vé cong tac can bo.

_ Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 33. Trach nhiém thuc hién

1. Giao cho Vin phong S& Khoa hoc va Coéng nghé theo di, huéng dan
cac phong, don vi thude sé trién khai thuc hién tét Quy ché nay. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 diém nao khong phu hop s€ bao céo vdi Lanh dao S& xem xét
stra d6i, bd sung cho phu hop;

2.Can ctr Ve‘lngyhé ndy, cac phong, don vi truc thudc S trién khai thuc

hién c6 hiéu qua./.

Pham Quéc Chinh
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