SO KH&CN TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHAT TRIEN Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
KHOA HOC VA CONGXGHE
S6: 54 /QD-TTKHCN Thai Nguyén, ngay 2% thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong

GIAM POC TRUNG TAM PHAT TRIEN KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cu Ludt Quan ly, s dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017; Luat Pau thau s 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

Céan ctr Nghi dmh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Nghi dinh so
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luét ddu thau vé lya chon nha thau;

Can cr Quyét dinh so 50/2017/QDb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPDND ngay 13/7/2018 cua Hoi dong nhan dén
tinh Thai Nguyén, Ban hanh Quy dinh phén cap quan ly, sir dung tai san cong tai
cac co quan, to churc, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén;

Can cir cac ché d9, dinh muec chi tiéu hién hanh ctia co quan nha nudéc;
Theo dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh — Théng tin - Ung dung
chuyén giao cong nghé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén 1y, sir dung tai san
cong cua Trung tdm Phat trién Khoa hoc va Coéng nghé tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va dugc ép dung trong
pham vi Trung tdm Phat trien Khoa hoc va Cong nghé tinh Thai Nguyén.

Piéu 3. Trudng cac phong: Hanh chinh — Théng tin - Ung dung chuyen giao
cong nghé, Po luong — Kiém dinh hi¢u chuén, ké toan Trung tdm, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-Nhu Diéu 2 ;

- Lanh dao Trung tdm;
- Luu: VT, HTUW

Truwong Anh Tuén
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SO KH&CN TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHAT TRIEN Poc lip - Tw do - Hanh phiic

KHOA HQC VA CONG NGHE Thdi Nguyén, ngay 22 thang 3 nam 2023

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TRUNG TAM PHAT TRIEN KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh s6: 54 /OP-TTKHCN ngay 44/thdng 3 nam 2023
cia Trung tam Phat trién Khoa hoc va Cong nghé tinh Thdi Nguyén)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung tai san céng cia Trung tim
Phat trién Khoa hoc va Céng nghé, bao gom:

- Tru so 1am viéc va céc tai san khac gin lién véi dat.

- Phuong tién van tai: Xe O to.

- May méc, thiét bi van phong: Méy vi tinh dé ban, mdy vi tinh xach tay,
may tinh bang, may in, may chiéu, may fax, may huy tai liéu, may photocopy,
mady hut bui, ti vi, may ghi am, may anh, bang théng tin dién tir, hé thong mic
phuc vu héi truong, ti lanh, diéu hoa khong khi, két sat, bd ban ghé ngoi li:ll‘!'l viéc,
bo ban ghe tiep khach, ban ghe phong hop, ké dung cong van, phan mém dinh
dang may quét, ddy cap trang 4m hoi thio, thiét bi mang, thiét bi van phong khéc.

- Méay moc, thiét bi chuyén dung: 1a may méc, thlet bi chuyén nganh c6 céu

tao dic biét theo yéu cdu chuyén mén nghiép vu, truc tiép sir dung cho nhiém vu
dac thu cua don vi.

2. D6i tuong dp dung

Quy ché nay ap dung dbi véi vién chic va nguoi lao dong thudc Trung tam
Phat trién Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 2. Muc dich quan Iy, sir dung tai san
1. Sir dung tai san cong dam bao tiét kiém, hiéu qua, dung quy dinh.

2. Giao quyén gan voi trach nhiém cuia can bg, vién chirc va nguoi lao dong
trong viéc quan ly, sir dung tai san cong.

Diéu 3. Nguyén tic quén ly, sir dung tai sin

1. Viéc sir dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh mic.



2. Tai san phai dugc bao duorng, stra chira, giir gin, bao quén t6t theo ché do
quy dinh cia Nha nudc va theo khuyén céo ctia nha san xuét.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché d quan ly, sir dung tai san Nha nudc phai dugce xur
ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.

Chuong 11
THAM QUYEN TRONG QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUOC
Diéu 4. Giam dbc Trung tim Phit trién Khoa hoc va Cong nghé
1. Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san nha nudc tai don vi.

2. Léap ké hoach va té chirc mua sim cic loai tai san, hang hoéa, dich vu c6 gia
tri khong qua 100 triéu dong.

3. T6 chirc thanh 1y, phé d& nha cira, vat kién triic dé thyce hién dy an dau tu
xdy dung da dugc phe duyét, thuc hién quy hoach theo quyét dinh cta cap c6 tham
quyén hodc bi hu hong do thién tai hodc nguyén nhan khach quan khac gy ra.

4. Quyet gi;nh lap ké I:loach va to chirc mua sdm céc loai tai san, hang hoa,
dich vy; 1ap ké hoach va t6 chirc bao tri, sira chira tai san nha nudc tir quy phat
trién sy nghiép cua don vi.

5. Thanh ly tai san bi hu hong, hét nién han sir dung hodc khéng c6 nhu cu
str dung thudc pham vi quan ly.

6. Giao tai san nha nudc cho cac phong thudc Trung tam.
7. Tiéu huy tai san nha nudc tai don vi theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong 111
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 5. Quy trinh tiép nhin tai sin

1. Péi véi tai san duge cap

a) Giam déc Trung tdm ban hanh Quyét dinh thanh lap t6 tlep nhan tai san.
T6 tlep nhan c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy to cua bén giao tai san, hién
trang cua tai san theo ding cong nang sur dung. Chi tlep nhan tai san khi co du
giay to, dung ching loai, sir dung tot. Lap bién ban ban giao nhén tai san. Bao céo
Gidm déc Trung tdm vé tai san méi nhan, dé xudt phuo‘ng an bd tri quan ly, st

dung. Ban giao toan b hd so cho ké toan, phbi hop véi ké toan nhép tang tai san
trén hé théng quan ly tai san.

b) Giam d6c Trung tim ra quyét dinh ban giao tai san cho b§ phan quan 1y,
sir dung.

2. Déi véi tai san mua tir NSNN:
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a) Sau khi c6 ddy du hd so vé tai san Giam d6c Trung tdm ban hanh Quyét
dinh ban giao tai san cho by phan quan ly, sir dung tai san.

b) Ké toan can cir vao hd so mua tai san nhap ting tai san trén hé théng quan
ly tai san.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia doi twong dwge giao quén 1y, sir dung tai san

1. Déi tugng duge giao quan ly, sir dung tai san céng cé cac quyén sau day:

a) Sur dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu dugc
g1ao;

b) Thue hién cac bién phap bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong duoc giao theo ché d§ quy dinh.

2. Déi tugng duge giao quan 1y, sir dung tai san cong c6 cac nghia vu sau ddy:

a) Bao vé, su dl_gng tai san cong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mc, ché do;
bao dam hiéu qua, tiet kiém;

b) Lap, quan ly hd so tai sin cong, ké toén, kiém ké, dénh gié lai tai san cong
theo quy dinh cua phap luét va phap luat vé ke toan;

c¢) Bao cao va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san céng theo quy dinh cua
phap luat;

_d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi c6 thdm
quyen;

e) Chiu su thanl"l tra, kiém tra, giam sat cia co quan nha nudc ¢ thdm quyén;
giam sat cua cong dong, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dan trong quan ly, st
dung tai san cong thugc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luat;

Piéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwge giao quan Iy tai sin cong

1. Giam ddc, Pho Gidm déc duge giao phu trach

a) T chirc thyc hién quéan ly, sir dung tai san céng dé thyc hién chire nang,
nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cic bd
phan quan ly tryc tiép.

_ b) Té chirc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san ciia cic b phan 1 nam 1
lan. Thudng xuyén giam sat viéc quan ly, st dung tai san cua cac by phan, to
chirc, ca nhén trong don vi.

c¢) Xur ly theo tllé{n quyén hodc trinh co quan c6 tham quyén xur ly cac hanh
vi vi pham phap luét vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toén

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién déng tai san trén phin mém
quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cua Trung tam;




b) Phéi hop véi cac ddng chi trong phong chuyén mén thyc hién mét s6 cong
viéc sau:

- Vio s6 tai san khi c6 tai san méi nhén vé;
- Klem ke tai san vao cudi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
clia cac cép c6 thdm quyeén;

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat;

- Thyc hién béo céo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap hd
so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay;

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Giam dbc phan cong.

3. Phong Théng tin — Hanh chinh — Tng hop va cac phong chuyén mén

a) Té chirc quan 1y céc tai san thudc quan ly cia phong theo quy dinh.

b) Sir dung hidu qua tai san dugc giao. Dinh ky tb chirc kiém tra (1 1an/nam);

¢) Lap ké hoach sir dung, mua sidm, danh muc céc tai san thanh ly trinh lanh
dao phé duyét;

d) Xay dung ké hoach sira chira, bao tri, bao dudng;
4. Nhan vién bao vé
_a) Tuén tra bao quét toan bd khu vuc trong pham vi quan ly cia Trung tam,
kiém tra nguoi mang tai san cua truong ra khoi co quan (khi cé nghi ngo);
. b Kiém tra cic phong lam viéc, phong hop ngoai gio hanh chinh, dé tranh
ton that tai san cia co quan, don vi;
Piéu 8. Quy dinh viée sir dung tai sin
1. Toan bd tai san cua Trung tam phai dugc sir dung ding muc dich theo
quyet dinh cua Giam doc.
2. Tai san nhu: Phong th, cac khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon
hoa cay canh, cac hé thong cap dién, cap nudc, thong tin lién lac... ca nhan trong

Trung tdm c6 quyén binh dang trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh
cac quy dinh sau:

a) Céc bd phan mudn sir dung phong hop ¢é trach nhiém bao quan tai sin
trong qua trinh sir dung, vé sinh sach s& sau khi stir dung phong hop.

b) Pdi véi khu vé sinh phai giit gin vé sinh chung.

e) Nha dé xe cua Trung tim dugc ding dé 6 t6, xe may cho cén bd, cong
chirc, vién churc, ngucrl lao dong va khéch dén lién hé cong tac theo ding quy
dinh. CAm hut thubc va dé xe bj ro ri xing dau trong khu vyuc nha xe.

~ g) Déi voi khu vye hanh lang, céu thang khéng dugce dé céc do ding va trang
thiét bi lam viéc riéng cua céc t0 chirc, ca nhan.



_k) Khéng cho phep bt cu t6 chirc hoac tap thé nao ngoai co quan st dung
nguoén dién. Cém tu y dau ndi hé thong cap dién, cap nudce, dién thoai, mang
internet ra ngoai khuén vién co quan cho ngudi ngoai sir dung; khong dé “10 dac
gdy can trd viéc van hanh, sura chira cac ti dién, hoc chira chay tai cac tang va
trong phong lam viéc.

3. Tai san dugc giao cho cac bd phéan, ca nhan sir dung

a) Cac phong lam viéc phai dugc b6 tri hop 1y, gon gang, thuan tién cho lam
viée va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, duong truyén tin
hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh cta nha nudc.

b) Khong dem céc chét doc hai, chat dé gay chay nd, 6 nhiém méi truong vao
phong lam viéc.

c¢) Phuong tién théng tin lién lac tai co quan chi dugc sir dung vao muc dich
cong vu.

d) Hét gio 1am viéce phai tit céc thiét bj dién va khéa cira phong lam viéc. Khi
nghi lam viéc phai ban giao tai san cho by phéan quan ly.

Diéu 9. Sira chira tai sin c6 dinh:

1. Quy dinh vé sira chiva tai san cé dinh

Trén co s¢ thuc trang, thoi han sir dung cua cdc loai tai san, b§ phan dugc
giao quan ly, sir dung tai san va cac don vi c6 trach nhlf;m chi dong lap ké hoach

sira chira tai san nha nudc dugc giao quan 1y, sir dung dé dam bao tai san dugc sir
dung lau dai, hiu qua, tiét kiém chi phi va theo ding quy dinh ciia Nha nuéc.

2. Trinh tu thuc hién stra chira tai san ) dinh

a) Trong trudng hqp stra chira nhé mang tinh chét duy tu, sira chira thuong
xuyén cho céc loai tai san ¢6 dinh, Thu truéng don vi tu can déi ngudn kinh ph1
thuc hién tir dinh muc chi thudng xuyén NSNN dugce giao hang nam cua don vi dé
lap ké hoach, t6 chirc thyc hién sira chita theo ding quy dinh ctia nha nuéc.

b) Trong truong hgp stra chira l6n tai san c6 dinh. Cin cir tinh trang k¥ thuat
cua tai san, cac phong t6 chire thue hién viéc kiém tra, danh gia tinh trang ky thuét
clia tai san cén stra chira, 1ap dy toén sira chita guri Ké toan tong hop, thdm dinh va
béo cdo don vi cdp trén xem xét, quyét dinh.

Diéu 10. Thu hdi, diéu chuyén, thanh ly tai san

1. Tai san cua don vi dugc giao cho cac ca nhan, phong trong don vi quan ly,
str dung s& bi thu hdi trong cic truong hop sau day:

a) Cac bo phan (hoac cé nhéan) duoc glao truc tlep quan ly, sir dung tai san
khéng con nhu cau sir dung hogc giam nhu céu sir dung do thay di chirc nang,
nhiém vu va céc nguyén nhén khac;

b) Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mic duoc phép sir dung;

c¢) Tai san stir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.
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2. Viée diéu chuyéﬁ tai san tlr by phén nay sang bd phén khac trong don vi do
lanh dao Trung tdm quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh
gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi ké
toan don vi. H6 so dé nghi diéu chuyen tai san cua céc dbi tugng sir dung tai san
duoc giri dén lanh dao Trung tim bao gom:

a) Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta cac dbi twong truc tiép quan 1y,
sir dung tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san dé nghi didu chuyén, bién ban d4nh gi4 lai
gia tri nhitng tai san diéu chuyen va cdc hd so cia tai san;
¢) Xéc nhén cua déi tugng dé nghi tiép nhén tai san.

3. Tai san hét han st dung theo ché 6 ma phai thanh ly; tai san chua hét han
sir dung nhung bi hu hong khong con sir dung dugc hodc vige sira chita khong
hi¢u quéa (du toan chi phi sira chira 16n hon 30% nguyén gia tai san), 1ap 01 b ho
so dé nghi thanh 1y tai san.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Té chirc thwe hién
1. Cac phong truc thugc Trung tam chiu trach nhiém quan ly, sir dung tai san
theo dung quy dinh ctia Nha nudc.
2. Lanh dao don vi c6 trach nhiém trién khai, don dbc, kiém tra, hudng dan
vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi minh thuc hién tot Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc vién chirc va ngudi lao dong
phan anh qua Phong Hanh chinh — Thong tin Ung dung chuyén giao cong nghé
bao cao lanh dao Trung tam xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop ./.
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