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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi by

GIAM POC TRUNG TAM PHAT TRIEN KH&CN TINH THAI NGUYEN

Cdn cir Ludt Ngdn sdch nha nude ngay 25/6/2015;

Cdn cir Ludt ké todn nam 2015 dwoe Quoc hoi nuwoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia
Viét Nam théng qua ngay 20/11/2015 c6 hiéu lyc ngay 01/01/2017 va cdc van ban huwong
dan thi hanh;

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phit Quy dinh co
ché tw chi tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Thong tu $6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B¢ Tai chinh huong dan
mét s6 nji dung veé co ché tw chii tai chinh cia don vi s nghiép cong lap; X ly tai san,
tai chinh khi té chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Cdan cit Quyét dinh sé6 2677/0D-UBND ngay 12/9/2018 cia UBND tinh Thdi
Nguyén Thanh ldp Trung tém Phdt trién Khoa hoc va Céng nghé tinh Thdi Nguyén, trén
co SO sdp nhap Trung tam Théng tin va T hong ké Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam
Ung dung Tién b Khoa hoc va Céng nghé va Trung tam Ky thudt Tiéu chudn Do heong
Chat lrong;

Cdn cik Quyét dinh sé6 1508/QP-UBND ngay 30/6/2022 ciia Uy ban Nhdn dan tinh
Thai Nguyén phé duyét phwong an tw chu tai chinh giai dogn 2022-2025 cua don vi sw
nghiép cong ldp thuéc So KH&CN;

Theo dé nghi ctia Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trung tdm
Phat trién Khoa hoc va Cong nghé tinh Thai Nguyén. (C6 Quy ché kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2024. Nhimng quy
dinh trudc day trai voi quy dinh nay déu hét hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN, Phu trach K& toan,
Truéng cac phong chuyén moén nghiép vu va ca nhén c¢é lién quan chiju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (th);

- Lanh dao TT;

- Luu: VT, Phong HTU.
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TRUNG TAM PHAT TRIEN Péjc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA HQC VA CONG NGHE
QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

CUA TRUNG TAM PHAT TRIEN KH&CN TINH THAI NGUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06 /QD-TTKHCN 10/01/2024
cua Trung tam Phat triéen KH&CN tinh Thdi Nguyén)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
A. MUC PiCH XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Tao quyén chi dong trong viéc quéan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong don vi
va can b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhi¢m vy dugc giao.

Tao cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va gt
dugc nhitng ngudi ¢6 nang luc trong don vi.

Thye hién quan ly chit ché cac khoan chi, dé giam chi phi va ha gia thanh dich vu,
tang lgi nhuan cho Trung tim, khuyén khich cac cén bd vién chirc va ngudi lao déng hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Sir dung kinh phi tiét kiém ding muc dich va c6 hiéu qua. Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

La can cir dé Kho bac Nha nudc quan ly, kiém soét thanh toan céc khoan chi tiéu
ctia don vi qua Kho bac Nha nuée. Dé cac co quan quén ly cip trén, co quan tai chinh va
céc co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

B. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Viée xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tic phit hop v6i kha ning can déi
ngudn tai chinh ctia don vi va trong pham vi ngudn kinh phi duge giao.

C. NQI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Quy ché nay la mét trong nhitng co s& dé Lanh dao Trung tdm, cic phong chuyén
mon nghiép vu va cd nhin dé xudt lanh dao phé duyét cac khoan chi tiéu nhim dinh
huéng va théng nhét quan 1y tai chinh trong ndi by Trung tam.

Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xdy dyng trén nguyén tic: Thao luan dan chu, cong
khai rong rdi trong toan Trung tdm, ¢6 y kién tham gia ctia td chirc Céng doan dong thoi
dugc thong qua hdi nghi can bg, vién chirc va nguoi lao dong hang nam.

Quy ché bao gdm céc qui dinh vé ché d9, tiéu chuin, dinh mirc ap dung thng nhét
trong toan Trung tdm, dam bao cho céc phong chuyén mén nghiép vy hoan thanh nhiém
vu dugc giao, sir dung ¢6 hiéu qua kinh phi va tang cuong cong tdc quan ly trén nguyén
tic dan chu, cong bing, cong khai, phan phdi theo lao dong va trach nhiém.



Giam ddc Trung tdm ban bac, théng nhit quyét dinh murc chi thip hon, bing hoiic
cao hon muc chi do Nha nuée qui dinh tir ngudn thu sy nghiép, khong phai 1a ngudn ngan
sach nha nudc.

Nhitng ndi dung chua ban hanh ché do, Gidm dbc Trung tdm chi dao xdy dung
mirc chi cho tig nhiém vy, timg Hop ddng phi hgp véi ngudn tai chinh cia Trung tam.

Chuong 11
NGUYEN TAC CHI TIEU

Diéu 1. Nguyén tic chi tiéu

Giam dbc Trung tdm la ngudi phé duyét tit ca cac khoan chi tidu cua Trung tam;
Céc khoan chi tiéu phai dung muc dich, hiéu qua, hop phép, tiét kiém, chéng lang phi.
Céc khoan chi tiéu phai ¢6 ching tir hop 1y, hop 1€;

Ké toan Trung tam chiu trdch nhiém theo doi, kiém soat tit ca cac khoan chi tiéu
trong Trung tam.

Diéu 2. Cic khodn chi tiéu

Chi lwong, BHXH, tién lam thém gio.

Cong tac phi, chi phi tiép khach, hoi nghi.

Chi phi mua sim TSCD, CCDC, chi sira chira thuong xuyén TSCD.

Chi phi van phong phém, dién, nude sinh hoat, dién thoai, dudng truyén internet.

Chi phi nguyén, nhién, vit li¢u.

Chi phi in gidy chirg nhén, in tem kiém dinh, tem niém phong.

Chi mua vat tu do luong: day chi, vién chi,...

Chi dao tao, bdi dudng can bg.

Chi tién trang phuc bao ho lao dong.

Chi phi dich vu mua ngoai: tién vé sinh, hoa tuoi, cdy canh...

Trich khadu hao TSCD.

Chi hoat dong cac ngay: ngay thanh lap nganh KH&CN (18/5); ngay thanh lap
Trung tdm (01/10); chi phuc vu tét Nguyén Pan.

Chi hoat dong tuyén truyén, quang cdo, in 4n phim,...

Chi khen thuéng dinh ky cho tap thé, ca nhan trong don vi theo quy dinh cta Ludt
Thi dua khen thudng; Chi khen thudng dot xuit cho cac tip thé, ca nhdn c6 thanh tich
trong thuc hién nhiém vy

Céc chi phi phuc vu thyc hién hgp déng dich vu tai Trung tdm va céc chi phi khac
phuc vu hoat dong cua co quan.

Chi phic loi cho vién chirc, ngudi lao dong: Céac ngay 18, tét, thim quan, nghi mat,
chi thdm héi dm dau,thai san, chi viéc hiéu, hi...




Chi hd trg phuc vy nhiém vu dich vu sy nghiép cong sir dung ngin séch nha nudc
cua Trung tam.

Chi phi khac.

Piéu 3. Quy ché chung

1. D6i véi ngudn thu sy nghiép cong ciia don vi

Thyec hién dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach Nha nuéc

Thue hién theo gia cong b véi khach hang tai timng thoi diém. Béo gia duge Giam
déc Trung tdm phé duyét cu thé.

2. Vé thye hién hop dong

Chi phi thyc hién hop déng dich vu theo cong viéc phét sinh thuc té. Céc phong dé
xuét bang phuong 4n va dugc phé duyét ciia Lanh dao Trung tam.

Giao cho cac phong c6 trach nhiém td chirc trién khai Hop dong, diéu phdi can bd
va giao viéc thong qua Phiéu giao viéc cia phong. Ghi cy thé Trudng nhém va tig can
bd cia nhém. Khi di thyc hién nhiém vu c6 déu cong 1énh xdc nhén cta noi dén lam viée.

3. Thoi han njp bang chim céng

Céc phong ¢6 trdch nhiém chdm céng cho can bd clia phong minh giri vé phong
Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN truéce ngay 03 cta théng lién sau.

Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN c¢6 trach nhiém tdng hop trinh
Giam déc Trung tim ky trude ngay 05 hang thang.

4. Thoi han ndp tién ddi véi khoin thu biing tién mit

Céc cén b trong qud trinh thue hién nhiém vu ¢é cic khoan thu bing tién mat c6
trach nhiém bao ké toan dé 1am chimg tir thu va ndp tién cho thu quy theo quy dinh.

5. Thoi han thanh toén dbi véi cic chi phi

Céc ching tir chi phi phat sinh khi thuc hi¢n nhi¢m vy va chi phi hoat déng dich vu
trong quy nao thi giri hd so cho ké toan dé thanh toan dit diém trong quy d6. Truong hop
khong giri thanh toén theo ding thdi gian quy dinh phai dugc sy dong y cua Lanh dao
Trung tam.

6. Tam ing tién thwe hién nhiém vu.

Can b di cong tac hodc thyc hién nhiém vu ¢6 nhu ciu st dung kinh phi thi lam
gidy dé nghi tam tmg kém ké hoach sir dung kinh phi, ¢6 x4c nhin ctia Trudng phong
(Phé Trudng phong) va trinh Gidm déc Trung tim phé duyét.

Diy dii ho so ké toan lam thi tuc chi tam tmg theo quy dinh.

Ngudi tam (g tién t6i da 03 ngay sau khi két thic nhiém vu phai hoan thanh thu
tuc thanh toan hoan tam tmg. Khong dugc tam tmg ké tiép khi chua hoan {mg lan trudc.

7. Ché dj nghi phép hang nim.

Theo quy dinh tai Diéu 113 BLLD ndm 2019 (c6 hié¢u liec ngay 01/01/2021)



a) Nguoi lao dong lam viée di 12 thang cho Trung tdm thi dugc nghi hing nam,
huéng nguyén luong theo hgp dong lao dong nhur sau:

- 12 ngay lam viéc d6i v6i ngudi lam cong viée trong didu kién binh thuong.

- 14 ngay lam viéc dbi voi nguoi lao dong chua thanh nién, lao dong la nguoi
khuyét tat, nguoi lam nghé, cong viéc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém;

- 16 ngay lam viéc d6i voi nguoi 1am nghé, cong viée dic biét ning nhoc, doc hai,
nguy hiém.

b) Ngudi lao dong 1am viéc chua di 12 thang cho Trung tim thi sé ngay nghi hing
nidm theo ty 1¢ tuong g véi sé thang lam viéc.

¢) Ngay nghi hing nam ting thém theo thAm nién lam viéc: Cir di 05 nim lam viée
cho mét ngudi str dung lao dong thi sb ngay nghi hing nim cta ngudi lao dong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 113 ctia B6 luft nay dugc ting thém tuong tmg 01 ngay.

d) Nguoi sir dung lao dong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi hing nim sau khi
tham khao y kién ctia ngudi lao dong va phai thong bdo trude cho ngudi lao dong biét.
Ngudi lao dong c6 thé thoa thuén véi ngudi sir dung lao dong dé nghi hing nam thanh
nhiéu 1an hodic nghi gop tbi da 03 nam mot lan.

CHUONG III
NHUNG NQI DUNG CHI

Diéu 4. Tién lwong.

1. Tién lwong, tién cong va phu cip lwong

Tién luong 1a khoan tién ma Trung tdm tra cho nguoi lao dong dé thuc hién cong
‘viéc theo thda thuan trong hop dong lao dong.

Trung tdm dam bao tra luong binh ding, khong phéan biét giéi tinh ddi véi ngudi
lao dong lam cong viéc cé gia tri nhu nhau.

Tién luong, tién cong dugc tra qua tai khoan cé nhan ctia nguoi lao dong, duge mo
tai ngan hang.

D6i véi vién chire thi tién lwong va céc khoan phu cép duge tinh theo luong cép
bac, chirc vu do Nha nuéc quy dinh. Déi v6i lao dong hop dong thi tién cong va cac
khoan phu cdp dugc tra theo Hop dong lao dong da ky két voi Trung tam.

Ngoai ra, ¢in cit vao yéu cdu khdi lugng, chét lugng, thoi gian hoan thanh theo yéu
cdu chuyén mén cua hoat dong dich vy, Trung tim dugc ky két hop dong thoi vu. Két qua
thire hién dugc thanh toan theo khéi lugng san pham dich vu hoan thanh, nghiém thu, ban



giao va theo don gid nhan cong c6 trong don gi4 san phdm hoan thanh (khéng tinh theo
thoi gian) hodc 1am Hop dong tron goi.
2. Cac khoan dong gop
Ty 1€ dong gbp céc khoan BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo quy dinh hién hanh.
Ngudi lao dong nop BHXH, BHYT, BHTN Ia 10,5%.
Nguoi st dung lao dong ndp BHXH, BHYT, BHTN la 21,5%. KPCD la 2%.

Diéu 5. Xic dinh quy tién lwong ciia Trung tim .

Quy tién lrong dugce xéc dinh theo nam: tir nguén Ngén sach nha nudc giao nhiém
vu thye hién dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nudc va ngudn thu sy nghiép
cua don vi.

Diéu 6. Thanh toan bio hiém xa hdi

Chi tra bao hiém xa hoi cho ngudi lao dong nghi dm, con 6m, nghi thai san, tai
nan,... cin clr vao céc loai gidy cho phép nghi ciia co quan chuyén mén c6 thim quyén
theo quy dinh ctia Bo luét lao dong, Luat bao hiém xa hdi va cac van ban khac c6 lién
quan.

Diéu 7. Tién lwong Iam thém gio va cong viée dot xuit

1. Nguyén tic

Can cir vao thuc té nhu cau cong vige, néu can thiét phai b tri lao dong lam thém
gid, céc phong chuyén mén lap dé nghi phét sinh 1am thém gid duoc Giam déc Trung tim
phé duyét, c6 chim cong cu thé.

2. Thanh toan

Diéu kién dé 1am thém gidr theo quy dinh méi

Theo quy dinh taikhoan 1 Piéu 107 BLLD nim 2019 (c6 hiéu luc ngay
01/01/2021), thoi gian lam thém gid 1a khoang thoi gian lam viée ngoai thoi gior lam viée
binh thuong theo quy dinh cua phép ludt, théa uéc lao dong tap thé hodc nodi quy lao
dong.

Dé sir dung ngudi lao dong lam thém gid, ngudi sir dung lao dong phai dam bao
cac diéu kién tai Piéu 107 BLLD nhu sau:

- Phai dugc su dong y cua ngudi lao dong;

- Pam bao sb gio 1am thém:

+ Khong qua 50% sb gio 1am viéc binh thuong trong 01 ngay;

+ Trudng hop lam viéc theo tudn thi téng sb gio 1am viéc binh thuong va sé gior
lam thém khong qua 12 gio/ngay;

+ Khoéng qua 40 gio/thang.

+ Khong qua 200 gid/nam.

- Viéc thanh toan 1am thém gid thyc hién theo cac van ban quy dinh vé ché do lam
thém gid, cu thé:




Tién luong gidr thuc tra cla

Tién luong ki is e Mitc it nhat 150% Sk cin
e ngij fica vie X e s S s
™ P 0,
thém gid¢ binh thudng hodc 300%

+ Lam thém véo cic ngdy thudong thi dugc thanh toan 150% tién lwong

+ Lam thém vao ngay nghi hang tuin dugc thanh toan 200% tién luong

+ Lam thém vao ngay nghi 1& hodic ngay dugc nghi bu néu ngay I& triing vao ngay
nghi hang tuéin dugc thanh toan 300% tién luong.

* Chirng tir thanh todn:

Bang chim cong lam thém gio hoic Gidy bao lam thém gid ciia ¢4 nhan ¢6 xéc
nhdn cta Lanh dao Trung tdm, phong chuyén mén ndp chirng tir thanh toan lam thém gi¢
hang thang, chdm nhit vao ngay 10 ddu thang sau giri ké toén téng hop bio cdo Gidam dbc
Trung tdm dé 1am thu tuc thanh toén theo quy dinh. Tién lam thém gid ¢6 thé thanh toan
theo thang hodc quy.

Diéu 8. Chi cic nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi duge co quan ¢ thim quyén
tuyén chon hodc giao tryuc tiép thye hién chi theo ndi dung, kinh phi duge phé duyét, phu
hop véi quy dinh ctia phap luat v& quan Iy kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé.

Piéu 9. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi ¢é tai ning dic biét thyc hién
chi theo théa thufin hop ddng va phu hop véi quy dinh ctia phép luét lién quan.

Piéu 10. Chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly

Chi phi nghiép vu chuyén mén dya trén co s& dinh mirc kinh té ky thudt va mirc
chi hién hanh dé thanh toan cac khoan chi nghiép vu cho phi hop kha ning ngudn tai
chinh va bao dam hoan thanh nhi¢m vy dugc giao. Trong do:

a) Pi voi cac nhiém vy duge giao ¢6 ndi dung chi da c6 dinh mirc kinh té - ky
thudt, ché dd chi theo quy dinh ctia co quan nha nudc ¢6 thim quyén.

- Trung tdm thudc don vi nhém 3: Pon vi ty bao dam tir 70% dén dudi 100% chi
thudng xuyén dugc quyét dinh mirc chi cao hon trong trudmg hop don vi chi tir nguén thu
su nghiép va duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd ciia don vi nhung phai bao dam
tiéu chudn chét lugng dich vu theo quy dinh Nha nudc;

b) DPdi vai cée ndi dung chi chira duge co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh,
cin cir tinh hinh thye té, don vi xdy dung murc chi cho phu hop tir nguf‘m tai chinh ctia don
vi va quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi by cia don vi. Thii truéng don vi su nghiép cong
phai chiju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 11. Cong tic phi

Theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ciia BO Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi; Theo Quyét dinh s 34/2017/QD-UBND ngay
05 thang 11 ndm 2017 cia Uy ban nhén déin tinh Thai Nguyén Quy dinh viéc thuc hién



ché do chi cong tic phi, ché do chi hoi nghi dbi véi cac co quan, td chirc, don vi thude
tinh Thai Nguyén.
1. Quy dinh chung vé cong tac phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nude, bao gdm: Chi
phi di lai, phy cdp luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tic, cude hanh Iy va tai lidu
mang theo dé lam viéc (néu co).

Thoi gian dugc huéng cong tac phi 1a thoi gian cong téc thue té theo vin ban phé
duyét clia ngudi c¢6 thdm quyén ctr di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong téc (bao
gdm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian di duong).

Diéu kién dé dugc thanh todn cong tac phi:

+ Thyec hién ding nhiém vu dugc giao.

+ Dugec thi truéng don vi ctr di cong tac hodc duge moi tham gia doan cong tac.

+ C6 du cdc ching tir dé thanh todn theo quy dinh.

Truong hop khong dugce thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s¢ y té, nha diéu dudng, dudng sirc.

+ Nhirng ngay hoc & trudng, 16p dao tao tip trung dai han, ngin han da dugc huong
ché do ddi véi ngudi di hoc. _

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong téc.

+ Nhirng ngdy dugc giao nhiém vu thuong trid hodc biét phai tai mot dia phuong
hodc co quan khac theo quyét dinh ctia cdp c6 thdm quyén.

2. Chi phi di lai
Dugc thanh todn bang cic chimg tir hop phap theo ding quy dinh: vé may bay, vé
tau xe, héa don thué phuong tién...
3. Phu cép lwru tri
Truong hop di cong tac trong va ngoai tinh ngt qua dém, mdac chi 200.000
dong/ngay.
Trudng hop di cong téc trong ngdy & ngoai tinh, mirc chi 150.000 ddng/ngay.
Trudng hop di cong tac trong ngay & cac huyén trong tinh Thai Nguyén hodc cu ly
tir co quan dén noi cong tac dén 15 km, mirc chi 100.000 dong/ngay.
* D6i v6i truong hop di cong tac thuc hién nhiém vu do S& KH&CN giao dugc
thanh toan theo du toan dugc phé duyét.
4. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tic
Vién chirc va nguoi lao dong duge co quan, don vi cir di cong téc khi phat sinh viéc
thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo m{t trong
hai hinh thire: Thanh toan theo hinh thirc khoan ho#c thanh toan theo héa don thyuc té;
Truong hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi




khong phai tra tién, thi nguoi di cong tic khong duge thanh toan tién thué phong nghi.
Truong hop phat hién nguoi di cong téc da duge co quan, don vi noi dén cong téc bd tri
phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh
todn tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sé tién da duoc thanh toan
cho co quan, don vi dbng thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh cua phép luat.

* Thanh todn theo hinh thirc khodn:

Déi véi vién chirc va ngudi lao dong:

+ Di cbng tac & quan, thanh phé thudc thanh phé tric thude trung vong va thanh
phd 1a do thi loai I thude tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thuf_‘;c thanh phé truc thude trung wong, tai thi xa,
thanh phd con lai thudce tinh, mirc khoan: 350.000 ddng/ngay/ngudi.

+ i cdng tac tai céc ving con lai, mitc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

* Thanh todn theo hod don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tic khong thanh toan theo hinh thirc khoé4n thi
dugc thanh toén theo gid thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hop phép theo quy
dinh ctia phép luat) do Gidm ddc Trung tdm duyét theo tiéu chudn thué phong nhu sau:

+ Di cong tac tai cic quan, thanh phd thude thanh phd trc thude trung uong va
thanh phd 1a do thi loai I thudc tinh: Puge thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i da la
1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

+ Di cong tac tai cdc ving con lai: Pugc thanh todn muc gi4 thué phong ngu t6i da
1a 700.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

Trudng hop nguoi di cong tic thude ddi tugng thué phong nghi theo tiéu chuan 2
nguoi/phong khi di cong tdc mot minh hodc doan cong téc cé 1é ngudi hodc 1é nguoi khac
gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung téi da khong dugc
vugt mirc tién thué phong cla nhimg ngudi di cing doan (theo tiéu chudn 2
ngudi/phong);

Céc mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan ndy 1a mirc chi da bao gbm
céc khoan thué, phi (néu co).

* Ching tir lam cdn cir thanh todn tién thué phong nghi gom:

Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc Lanh dao Trung tim duyét s lugng
ngudi, ngdy ctr di cong tac; gidy di dudng cé dong ddu cia co quan, don vi cir can bg di
cdng tac va ky x4c nhan dong ddu ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac
(hodc cua khéch san, nha khach noi luu tri) va hoa don hop phép (trong trudng hgp thanh
todn theo gia thué phong thuc té).

Nhimng truong hop duge cir di du hdi nghi, tp huin ctia Trung wong va céc nganh
khéc t6 chirc da duge dai tho tién an, tién ngu thi co quan khong thanh toan tién phu cép
cong tac phi va thué phong ngu.

5. Thanh toin khodn tién cong tac phi theo thiang



Cén cir vao tinh hinh cong viéc cua céac can bd trong don vi thuong xuyén phai di
thuc hién hoat dong dich vuy; di cong tic luu dong lam codng viéc thong tin, tuyén truyén;
Vin thu, ké toan giao dich, don vi quy dinh mirc khoan tién cdng tac phi theo thang cho
cén bd di cong tac luu dong dé hd trg can bo tién giri xe, xing xe; mirc chi: 500.000
dong/ngudi/thang.

* Chirng tir thanh todn:

Hang thang cin cir vao bang chdm cong c¢6 xdc nhan cia Lanh dao Trung tim, ké
todn 1p danh sich cdc cdn b du diéu kién dugc thanh toan cong tic phi khodn théng
trinh Lanh dao Trung tim phé duyét. (C6 thé thanh todn theo thdng hodc quy tiy thude
vao doanh thu cua Trung tam)

Céc dbi trong duoc hudng khodn tién cong tac phi theo thang néu dugc cap c6 thim
quyén cir di thuc hién nhiém vu theo cc dot cong tac cu thé, thi duge thanh todn ché do
cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thoi vin duge hudng khoan tién cong
tac phi khodn theo thang néu di cong tac lwu ddng trén 10 ngay/théng.

Khong thanh todn cong tic phi khodn d6i véi truomg hop di hoc, nghi viée, nghi
phép, nghi ém tir 10 ngay trd 1én, di hoc tap trung da dugc thanh toan tién thué phong.

Diéu 12. Chi hji nghj

1. Nguyén tic chung

Hoi nghi, hoi hop trong co quan bao gom: hdi nghi so két, téng két, hoi nghi tap
huén, hoi nghi trién khai nhiém vu cong téc, hop lam viéc, hop chuyén moén, hoi thao
chuyén dé. Hoi nghi nghi¢ém thu cép co sO cac nhiém vu, cac du an cua don vi...

Viée t6 chirc hoi nghi phai trang trong, khong phd truong hinh thirc, thanh phén
tham dy 14 nhitng ngudi true tiép lién quan.

Cin cir thanh phén, tinh chit, thoi gian 1am viéc, bd phan chu tri budi lam viéc xay
dung ké hoach chi tiét trinh Giam déc Trung tim phé duyét.

Vé cong tac 1€ tan, phong hop, khanh tiét don vi chu tri phai thong bédo cu thé tGi
phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN dé chuén bi phuc vu. '

D6i véi cac Hoi nghi, cude hop thi tuy theo tinh chit va noi dung ma bé tri thoi
gian tién hanh hop ly nhung khong qué 1 ngay.

2. N¢i dung chi té chirc hdi nghi

Chi thué hdi truong trong nhitng ngay t chirc hoi nghi (trong truong hop co quan,
don vi khong c6 dia diém phai thué hoiic ¢6 nhung khong dap tmg duoc s lugng dai biéu
tham du); thué mdy chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi.

Chi tién vin phong phdm phuc vu hdi nghi; tai lidu, vin phong phim phét cho dai
biéu tham dy héi nghi.




Chi thit lao va céc khoan cong téc phi cho giang vién, béo cdo vién dbi véi hoi nghi
tap huin nghiép vu, cic 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh séch cia Pang va
Nha nude; chi boi dudng ngudi ¢6 bao cdo tham ludn trinh bay tai hdi nghi.

Chi giai khat giira gio.

Chi tién &n

Cac khoan chi khéc: Chi 1am thém gid, mua thudc chira bénh théng thuong, trang
tri hoi truomg va céc khoan chi lién quan truc tiép dén cong téc té chirc hdi nghi. |

3. Mikc chi td chire hdi nghi

Chi thi lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo cdo vién; ngudi c6 bio cdo tham
ludn trinh bay tai hdi nghi: Thyc hién theo mure chi thu lao quy dinh dbi véi giang vién,
béo cdo vién tai Thong tur 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huéng din
viée 1dp dur todn, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi
dudng can b, cong chire, vién chire.

Céc khoan chi cong tac phi cho gidng vién, bdo cdo vién do co quan, don vi chu tri
t6 chirc hdi nghi chi theo quy dinh ddi véi can bj, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong ctia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy mdi giang vién, bao céo vién.

Chi giai khat giira gio: 30.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

Chi mdi com, t6i da 300.000 ddng/ngay/ngudi;

4. Hoa don, chu‘ng tir thanh toan chi h§i nghi

Vin bén, ké hoach té chirc hdi nghi duge ngudi c6 thim quyén phé duyét theo quy
dinh.

Hoa don, chirng tir hgp phap va bang ké thanh toan dbi voi cac khoan chi bing tién
cho nguoi tham dy hdi nghi theo quy dinh tai Thong tu nay (néu cé) theo quy dinh cia
phép luat hién hanh vé héa don, chimg tir thanh toén.

Diéu 13. Chi tiép khach

Chi tiép khach phai dugc sy ddng y ctia Lanh dao Trung tim, ddi véi truomg hop
giao dich thyc hién hop dong dich vu phai c6 phuong an cu thé trinh Lanh dao Trung tam
phé duyét, mirc chi tiép khach t6i da 300.000d/suit/nguoi.

Tiép khéch cong viéc chung cia co quan duge thyc hién thong qua phong Hanh
chinh - Théng tin - Ung dung CGCN trén co s tiét kiém trong nhing truong hop:

- Cac doan khéach dén lam viéc tai Trung tdm; don vj ban dén hoc tép kinh nghi¢m
tai Trung tam.

- Déi véi dbi twgng 1a khich cia B, nganh Trung wong.

* Cac truomg hop khéc tuy theo tinh chit cong vnec Tiép céc don vi dén giao dich,
ky két hop dong lam viée do Lanh dao Trung tim 1y quyén.

Kinh phi chi tir nguon thu dich vu cua don vi.

Diéu 14. Vit tw viin phong

Cac phong dé xudt khi ¢6 nhu céu st dung vin phong phém, cOng cu dung cu vin
phong phuc vu trong thyc hién cong viéc, nhiém vu phai 1ap danh muc dé xuat giri Giam



déc phé duyét. Phong Hanh chinh - Thong tin - Ung dung CGCN c¢06 trach nhi¢m mua va
cép phat theo quy dinh.

Mady photocopy ctia co quan do Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN
quén 1y, chi duge in 4n céc vin ban thudc nhiém vu cua Trung tdm. Photo trén gidy in
dam bao chét lugng. Trong trudng hop phai photo nhiéu hay may photo bj truc tric, bao
céo trinh lanh dao Trung tim ddng y cho mang ra ngoai photo va ldy diy du hoa don
chimg tir vé thanh toan theo quy dinh.

Céc bd phén, ca nhan khi muén photo céc loai van ban phai théng qua vin thu.

Giao Phong Hanh chinh - Théong tin - Ung dung CGCN chiju trdch nhiém quan ly va
mé sd theo ddi viéc: dd muc, thay muc méi, sira chira, bao dudng céc loai may moc, thiét
bi vian phong dang sir dung tai don vi.

Béo dudmg, bao tri may moc thiét bi duge thuc hién theo dinh ky. Riéng dbi véi thay
méi cardtrict myc in clia méy vi tinh phai thuc hién dé muc bd sung it nhét 02 (hai) lin
méi duge thay méi.

Diéu 15. Cuée phi dién thoai
1. Cwéec phi dién thoai ban
M&i phong dugc trang bi 01 may dién thoai ¢6 dinh dé giao dich cong viéc. Cudc
dam thoai may c6 dinh thanh toan theo héa don thuc té.
2. Cudée phi dién thoai di dong

Céan cir vao tinh hinh céng viéc cia cac can bd trong don vi thuong xuyén phai ra
ngoai lién lac giao dich dé thyc hién hoat dong dich vy; don vi quy dinh mirc mirc hd trg
cude phi str dung dién thoai di dong theo thang cho can bo, cu thé:

+ Giam dbc, Pho giam dée, mire chi: 200.000 ddng/ngudi/théng.

+ Trudng phong, Phé Trudng phong, mirc chi: 150.000 ddng/ngudi/thang.

+ Cac can b con lai: 100.000 ddng/ngudi/thang.

Diéu 16. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cwée Internet

Pudng truyén Internet tdc d9 cao thanh toan cin cir vao cude dich vu théng bao
cua Nha mang.

2. Cuwde phi buu chinh

Cuéc phi buu chinh bao gdm: cude phi giri cong van, tai lidu, buu phém, buu kién;
chi mua tem thu (néu co) phuc vu nhiém vu chuyén moén chung ctiia Trung tim dugc
thanh toén theo thyc té sir dung.

3. Sach, bdo, tap chi

Mua theo nhu ciu cta lanh dao va céc phong chuyén moén. C6 du ching tir thanh
todn theo quy dinh.

Diéu 17. Ché, nuée udng

Cép phat ché cdc phong:



+ Gidm ddc, Pho Giam dbe: 0,5 kg/thang.
+ Céac phong: 2,5 kg/phong/thang.
Giao phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN mua va cép phat.

Diéu 18. Sir dung dién, nwéc trong co quan

1. Trach nhiém cia ngudi lao dong

Str dung dién, nudc ding myc dich, tiét kiém. Hoa don tién dién, nuée duge thanh
todn theo thyc té sir dung.

2. Trach nhiém cia Bio vé co quan

Quan ly, sir dung hé théng chiéu sang hanh lang, trang tri co quan;
Cit dién nhitng khu vue khong ¢6 ngudi 1am viée dé dam bao tiét kiém dién.

Quan ly hé théng dién bao vé. Tit dién vao ban ngdy, bat dién vao ban dém. Kiém
tra di¢n, nudc cia co quan sau gid lam viée. Nghiém cdm ngudi ngoai vao co quan sir
dung dién, nuéec...

Diéu 19. Quy dinh sir dung xe 6 té co quan

Xe 6 t6 co quan phai dugc quan 1y va sir dung ding ché d¢ quy dinh ctia nha nude.

Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN c¢6 trach nhiém bd tri xe 6 t6
phuc vu hoat déng sy nghiép cong phuc vu quén ly nha nuée. Thuc hién theo 1énh diéu xe
do Lanh dao Trung tdm phé duyét.

Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN c¢6 trach nhiém theo doi viéc sir
dung xang, diu ding I¢nh diéu xe. Thanh quyét todn xing déu theo ding dinh mirc qui
dinh hi¢n hanh.

Viéc sira chira thay thé phu ting 6 t6, 14i xe phai bao Hanh chinh - Théng tin - Ung
dung CGCN lap ké hoach mua sim, sira chira thay thé va trinh Lanh dao Trung tim phé
duyét trudce khi stra chira (truong hop xe bi hong dot xudt trén duong, ldi xe phai bdo cdo
Lanh dao Trung tim va chu dong sira tai chd).

Tién rira xe 6 t6 khodn theo quy 1a 840.000d/quy/xe (Tém trém bén muoi nghin
dong/quy/xe) thanh toén bing tién mit.

Tién ddu dugc thanh toan theo sé km 6 t chay thyc té (d3 duoc ngudi ¢6 thim
quyén xac nhin) nhin v6i dinh mirc dau cu thé déi vei tirng loai xe theo quy dinh hién
hanh (xe 15lit/100km) va don gié dau thyc té tai timg thoi diém.

Cac phong chuyén mén, nghiép vu khi ¢6 nhu ciu sir dung xe 6 t6 phuc vu cong

tac hoat dong dich vu dugc phép thué xe. Gid thué xe dugc tinh theo timg thoi diém phat
sinh. C6 ké hoach va phuong én trinh Giam déc Trung tim phé duyét.

Diéu 20. Chi dao tao, boi dudng can bd

Ap dung Théng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia B Tai chinh huéng din
viée 1dp du todn, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, boi
dudng cén bd, cong chirc, vién chirc.

*) Néi dung chi



- Chi phi dich vu dao tao va céc khoan chi phi bit budc phai tra cho cc co s& dao
tao: Theo hod don ctia co s& dao tao noi CBCC dugc cir di dao tao hodc theo hop ddng cu
thé do cép c6 thim quyén ky két.

- Chi kinh phi mua tai li¢u hoc tép bit budc theo hoa don cia co s& dao tao noi
CBCC dugc cr di dao tao.

- Chi tién &n trong thoi gian di hoc tap trung. Mirc chi 100.000d/ngay

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mét luot di va vé; nghi 1&; nghi tét).

- Chi thanh toén tién thué chd nghi cho cén bd trong nhitng ngay di tap trung hoc tai
co s& dao tao (trong trudng hgp co sé dao tao va don vi to chire dao tao xdc nhan khong
b6 tri duge chd nghi). Mic chi thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché d cong tic phi, ché do chi hdi nghi.

* Pdi v6i lao dong hop ddng dugce ky két Hop dong lao dong véi Trung tim, duge
don vj cir di dao tao, bdi dudng ciing 4p dung theo Thong tur trén.

Diéu 21. Trang phuc bio hj lao dong

Chi trang phuc bao h¢ cho kiém dinh vién va bao vé co quan dugc chi bﬁng hién vat.
Pugc cép theo timg nim, cu thé gdém:

1. Trang phuc bao hd ctia kiém dinh vién.

1. Bd quin 4o xuén hé 02 bd 8. Khéu trang 06 chiéc
2. Bj quin 4o he 02 bd 9. Kinh tring BHLD 01 chiéc
3. B quin 4o thu dong 02 bd 10. Gang tay 10 doi
4. Giay vai bat thip cd; 01 doi 11. Ung 01 doi
5. Gidy da 01 doi 12. Ao mua b 02 bd

6. Dép quai hdu 02 doi 13. Ao mua mangto 01 chiéc
7. Tét 04 doi 14. Mii bao hd 01 chiéc

2. Trang phuc cua bao v¢ co quan.

1. B quén 4o hé 02 b

2. B) quin thu déng 02 b

3. Giay da 01 doi

4. Tat 04 doi

Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung CGCN ¢6 trach nhiém téng hop trén co
s& d& nghi thyc té ctia cac phong, trinh Giam déc Trung tim quyét dinh dit may, mua dé
trang bi cho ting d6i twgng cu thé.

Diéu 22. Kham sirc khée dinh ky

Thyc hién ché do hién hanh ctia Nha nuéce va cong téc kham sirc khoe dinh ky cho
ngudi lao dong, hang niam Trung tdm té chirc kham sirc khoe dinh ky cho CBCNV (01
lan/ndm). Cin cir vao kha nang tai chinh nim cua Trung tdm, Gidm déc Trung tdm s&
quyét dinh danh myc can khdm theo quy dinh.



Piéu 23. Chi mua sim céc trang thiét bi, tai san dung cho hoat dong chuyén mén;
Ké hoach hang nim dugc cic phong ldp du tri giri Giam dbc Trung tim xem xét, phé
duyét.

Kinh phi thuc hién ddu tu XDCB, mua sim trang thiét bi, stra chira 1én TSCP dugc
thye hién tir cc ngudn:

1. Ngudn ngén sach Nha nudc cip dé diu tu XDCB;
2. Ngudn quy phat trién hoat ddng su nghiép ctia don vi;
3. Ngudn vén khiu hao TSCD;
4. Ngudn thanh Iy TSCD duge dé lai theo quy dinh.
Khi ddu tur XDCB, mua sim trang thiét bi, sira chira 16n TSCP phai thyuc hién theo
diing ché d6 Nha nude quy dinh hién hanh vé quéan ly dau tu XDCB.

Piéu 24. Chi hd trg hoat dong cong tic Pang, doan thé trong co quan: Theo quy
dinh vé ché do chi tiéu cia Nha nude va cac td chirc Pang, doan thé phu hop véi diéu
kién cu thé cua Trung tam.

Piéu 25. Cac khoan chi cé tinh chit phiic 1¢i chi truc tiép cho ngudi lao dong.

Tién thuong, tién cac ngay 1€ tét cho cho can bd cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong, mirc chi khong qua 1.000.000 dbng/ngudi/ngay.

Chi dam hy cta can b trong don vi: 500.000 déng;

Chi dam hiéu ctia ban than va gia dinh nguoi lao dong: v¢ hodc chdng, tir thin phy
mau, con dé, con nudi hgp phap: 500.000d6ng/01 lugt va 01 vong hoa/lrgt viéng

Chi nghi mat thaim quan, nghi dudng

Chi hd trg diéu tri; chi hd trg gia dinh ngudi lao dong bi anh huéng bai thién tai,
dich hoa, tai nan, 6m dau: 500.000 dong/01 ldn/nim/1 ngudi.

Chi khen thudng con ctia ngudi lao dong c6 thanh tich tt trong hoc tap: Hoc sinh
xudt sic, hoc sinh gidi mirc thudng:100.000 déng. Hoc sinh dat giai thi cac cdp mirc
thudng: 200.000 dong

Chi khen thudng dinh ky cho tép thé, ca nhén theo quy dinh cua Ludt thi dua khen
thudng

Chi dong gép ung hd cho Ban lién lac huu nganh KH&CN ngay gdp mit hang ndm
bing qua hoic tién mat ti da 1.000.000 déng va 01 b6 hoa/ 1 nam

Nhimg khoan c6 tinh chét phiic lgi khac do thi truéng co quan quyét dinh.

*) Tong sb chi ¢6 tinh chét phic lgi néu trén khong qua 1 thang lwong binh quén
thye té thuc hién trong nim tinh thué cia don vi.

Diéu 26. Trich tir 3% dén 10% thu nhép tinh thué thu nhdp dé 1ap Quy Phat trién
khoa hoc va cong nghé.

Diéu 27. Nop thué thu nhép doanh nghiép theo quy dinh.

Diéu 28. Trich 40% vao ngudn cai cich tién luong




Piéu 29. S6 loi nhuan con lai duge trich lap cic Quy nhu sau:

1. Trich ldp 10% vao Quy khen thwong

Pé thudng theo ché dj khen thudng theo quy dinh cuia Luat Thi dua khen thuéng.

Khen thudng dot xudt cho tdp thé, ca nhén trong don vi theo hiéu qua cdng viéc va
thanh tich déng gop vao hoat dong ciia don vi. Mirc thuéng: 500.000ddng/ngudi/luot;
1.500.000d/ tap thé/ lugt.

2. Trich ldp 60% vao Quy phiic lgi, ding dé chi tra

Tién thudng, tién céc ngay I& tét cho cho can bd cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong.

HO trg cdc hoat dong doan thé; hd trg cic ngay ky niém: ngay Phy nit, hd trg hoat
dong, phong trao thé thao, vin nghé, dai hoi Dang, dai hi Cong Doan, Doan thanh nién

Chi hd trg céc hoat dong phic lgi khéc do tha trudng co quyét dinh.

3. Trich lip 10% Quy B6 sung thu nhip

Dé chi bd sung thu nhip cho ngudi lao dong trong nim va dy phong chi bd sung thu
nhédp cho ngudi lao déng nim sau trong trudng hop ngudn thu nhép bj giam.

4. Trich toi thi¢u 20% vao Quy Phat trién hoat djng sw nghiép, dé:

Péu tu xdy dyung, cai tao, ning cip, sira chira co s& vit chit, mua sim trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, kiém dinh thiét bi.

Phat trién ning lyc hoat dong su nghiép.

Chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thudt cong nghé

Dao tao ning cao nghi¢p vu chuyén mén cho ngudi lao dong trong don vi.

Mua béan quyén téc phdm, chuong trinh.

G6p vébn lién doanh, lién két véi cac td chire, ca nhin trong va ngoai nude dé td chire
hoat dong dich vy su nghi¢p cong theo chirc ning, nhi¢m vy dugce giao,

Cac khoan chi khac.

(*) Ghi chi: Trich 1ap Quy Khen thuéng va Quy Phic lgi: Téng 2 Quy tdi da khong
qua 3 théng tién lwong, tién cong thyc hién trong nim cta don vi.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Cin cir vao cic quy dinh trén, Phong Hanh chinh - Théng tin - Ung dung
CGCN (K¢ todn) c6 trach nhiém huéng din, kiém tra, gidm sat viéc thyc hién quy ché
ndy. Béo céo kip thoi nhitng vuéng mic véi Lanh dao Trung tdm dé xir 1y./.
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