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UBND TINH THAI NGUYEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
S KHOA HQC VA CONG NGH Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

s:16O/QD-KHcN Thai Nguyen, ngày  3  tháng  6  nàm 2020 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy tc ü'ng xii' ciia cong chüc,viên chfrc và 

ngtrôi lao dng thuc S& Khoa hçc vã Cong ngh 

GIAM DOC sO KHOA HQC VA CONG NGHt 

Can cr Lut Can b, cong chirc ngày 13 tháng 11 näm 2008; 

Can cir Lut Viên chüc ngày 15 tháng 11 nárn 2010; 

Can cü LuQtt Phông, chng tham nhiing ngày 29 tháng 11 näm 2005; Lut 
sira dOi, bô sung mt so diêu cüa Lut Phông, chông tham nhüng ngày 04 tháng 8 
näm 2007; Lut sira dôi, bô sung mt so diêu cüa Lut Phông, chông tham nhiing 
ngày 23 tháng 11 nàm 2012; 

Can c1r Quyêt djnh so 1847/QD-TTg ngày 27 tháng 12 näm 2018 ciia Thu 
tithng Chinh phü ye vic phé duyt De an Van boa cOng vi; 

Xét d nghj cña Chánh Van phOng So, 

QUYET IMNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy täc i.rng xi:r cüa cong chirc, 
viên chOc và nguOi lao dng thuc SO Khoa h9c và Cong ngh. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu hxc thi hành k tO ngày ks', bãi bO các quy 
djnh truOc day trái vOi Quyêt dnh nay. 

Diu 3. Chánh Van phông SO, Thu truOng các don vj trirc thuc SO, TruOng 
các phông thuc SO, cOng chOc, viên chOc và nguOi lao dng chju trách nhim thi 
hành Quyêt djnh nay.!. 

Noi n/ian: 
-Nhu'diêu3; 
- Lãnh dao So; 
- Lu'u: VT, 



UBND TINH THAI NGUYEN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
sO KHOA HQC VA CONG NGH Dc 1p - Tir do - Hinh phüc  

QUY TAC 
l5NG XI' CUA CONG CH15'C, VIEN CHtC vA NGU'OI LAO DQNG 

THUOC SO KHOA HOC yA CONG NGH 
(Ban hành kern theo Quylt djnh s  ,160  /QD-KHCN ngày.3 /6/2020 cia S& KW&GI) 

Chiro'ng I 
NHUNG QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh và di turçrng áp thing 

Quy tc nay quy djnh các chun mrc üng xr cüa cong chirc, viên chüc và 
nguèii lao dng (sau day gçi tt là cong chüc, vién chüc) lam vic tai  các phông, 

dan vj thuc Sâ Khoa h9c và Cong ngh. 

Diu 2. Miuc dIch 

1. Xây drng di ngO cong chüc, viên chrc chuyên nghip, trách nhim, näng 

dng, sang tao,  hem chInh, hiu qua trong thicc thi thim vi1, cong vi, dáp üng yêu 

cu ph'ic vçi Nhân dan và xà hi; xay dirng nn hành chInh phic viii, minh bach, 

hiu qua, vi Nhân dan phçic viii. 

2. Nâng cao dao  dirc cong v11, dao due ngh nghip cüa cong chirc, viên 
chüc; tang cung k lu.t, k5' cixong hành chInh; phông, chng tham nhUng. 

3. Lam co si d giám sat vic chp hành các quy djnh pháp lut, thirc thi 

nhim v11, cOng v11 và trong quan h xâ hi di vi cong chüc, viên chrc. 

Chirong II 

CHUAN MIC 15NG XI' TRONG THI HANH NHIM VIJ, 

CONG VEJ CUA CONG CH1J'C, VIEN CH1J'C 

Diu 3. Dio dfrc, 1i sng, tinh than và thai d lam vic 

1. Trung thành vâi Dãng và Nhà nuâc; bào v danh dir T quc và lgi Ich 
quôc gia; ton tr9ng và ttn ty ph%ic v%i Nhân dan; xây dmg, giü gin và bào v uy 
tin, hInh ânh cüa ngu1i cong chirc, viên chüc, cUa don vj, cüa Sâ và cüa ngành 
Khoa hQc và Cong ngh. 

2. Phài sn sang than và no hrc hoàn thành t& chüc trách, thim viii dugc 
phân cOng; không duçc ken chçn chirc danh, vj trI cong tác, ch9n noi CO nhiêu lçii 
ich, chn vic d, bO vic khó; không duçic né tránh, dun d.y trách nhim. 
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3. Phái có thirc t cht'rc ki luât, tinh thn trách nhim cao, tam huyt, tn 
tçiy vâi cong viêc; tránh hin tuong trung bInh chü nghia, lam vic qua ba, dti 
khái, kern hiu qua; nghiêm chinh chap hành ni quy, quy ch cüa Ca quan, dan vj; 
chü dng pMi hçp trong thrc hin nhim v, cong vii. 

4. Không ngü'ng hçc tap,  tu duong, rén luyn v dio drc, li sng; thirc hin 
can, kiêm, hem, chInh, chI cOng vO tu; trung thirc, gián dj, thang thin, chân thânh; 
không dugc Ca hôi, sng Ich k, ganh ghét, d ky. 

5. Bâo v bI mt cüa Dãng, cüa Nhà nuóc, cüa B, cüa Ngành và cüa Ca 

quan, th chirc, cá nhân theo diing quy djnh cüa pháp 1utt. 

6. Tuân thu kST lust phát ngôn; không tr phát ngôn, cung cp van ban, tài 
lieu lien quan dn hot dng cüa ca quan, don vj, cüa Bô vâ cüa Ngành cho các t 
chüc, Ca nhân khi chua ducc s,r dng cüa cp có thrn quyn. 

7. Không nhân danh Si hay t chirc, dan vj dang cOng tác d xir l, giãi 

quyêt vic riêng. 

8. Không sir diing tái san, trang thit b, phuong tin cong sai m11c dIch hoc 

vâo m1ic dIch Ca nhân duói mci hInh thirc. Thirc hành tit kim, chng lang phi, 
giü gin và bão v tài san chung cüa Ca quan, dan vj. 

9. Tich circ tham gia xây d1rng, giü' gin khOng gian xanh, sach,  dçp và mOi 

tru&ng van hóa than thin, van rninh fbi cOng s&. 

10. Nghiêm cm dánh bac,  ruu chè be tha, sa vào các t nan  xã hi. Tuân 

thu chun mj.rc dao  dic gia dInh và xA hi, thun phong m' tijc, truyn thng van 

hóa tM dçp cüa dan tc; không me tin d doan và có nhüng hành vi phân cam. 

Diu 4. Trang phuic, tác phong lam vic 

1. Khi thirc thi cong vu, nhim vii, cOng chirc, viên chiirc phãi an mc g9n 
gang, ljch s1r, di giày hoc dép có quai hu. Trang phic phâi phü hçip vi tInh cht 
cong vic và thun phong, m tiic. DM vi nhüng 1mb virc Co trang phiic riêng thI 

thrc hin theo quy djnh riêng. 

2. Chip hành nghiêm quy djnh v thai gian lam viêc, tham dr các cuc hop; 
sp xp, sà ding th?ñ gian lam vic kboa h9c, hiu qua. Trong giY lam vic kbOng 
thi bO co quail, don vi, vj trI cOng tác ma kbông có l do chInh dáng, không duc 
su dng cüa cp có thtm quyn, không barn vic riêng, nghe nhac, chai din ttr và 

các thi& bj giãi trI Ca nhân. 

3. Tu th, tác phong, cir chi nghiêm tuc; thai d nim n&, khiem tan, b phép, 
tOn trçng ngui giao tip; sfr ding ngOn ngü chuân mirc, rO rang, mach lac. 

4. Phâi deo the cOng chuc, viên chirc (hoc cài the ten, phü hiu, the chic 
danh theo quy djnh) trong su& thai gian lam vic, thirc thi cOng vv. 
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5. Sp xp ncii lam vic ngàn n.p, g9n gang; không tnmg bay, lu'u gi hinh 
ãnh, ni dung van hóa phrn di trlly, tài 1iu chng 1i Dãng, Nhà nithc. 

6. Hit thuc lá diing noi quy djnh. Nghiêm crn sir ding do uông có con 
ngay truâc và trong gi? lam vic, gi nghi trua các ngày lam vic; thirc hin 
nghiêm quy dnh v sir dçtng d ung có cn khi tharn gia giao thông. 

Diêu 5. Chuân mtyc ñng xtr Va giao tiêp 

1. Trong giài quy& các yêu cu cüa t chirc vâ cong dan 

a) Khi giao tip d giãi quy& các yêu cu cüa t chrc và cong dan, cOng 
chüc, viên chiirc phâi ton tr9ng, 1ng nghe, tn tInh giâi thIch cn kê nhttng thc 
mac. Thirc hin "4 xin, 4 luôn": xin chào, xin lôi, xin cam an, xin phép; luôn mim 
cui, luôn nhç nhàng, luôn lang nghe, luôn giüp dr. 

b) Không duçic có thai d hách dch, d9a nat, gay cãng th&ng, kihó khãn, 
phin ha, vôi vinh, kéo dài thñ gian x11 1 cOng vic cña t chirc và cOng dan; 
không dugc thO a, vO cam, thiu trách nhim truc nhtrng khó khän, büc xüc cüa 
t chirc va cOng dan. Nghiêm cm vic igi ding nhim vi, vj trI cong tác d nhüng 
nhiu, phin ha, tric igi. 

c) Cong chrc, viên chirc duqc giao nhim vii tip Cong dan phãi nghiêm t1ic, 
ton tr9ng, 1ng nghe kin cüa t chirc, cOng dan d huông dan, tham muu giái 
quyt thu dáo theo dñng quy djnh cüa pháp 1ut. 

d) Hithng dn cOng khai quy trInh thrc hin nhim vi chuyên môn, quy 
trInh thu tyc hành chInE dä duci'c cp có thim quyn phé duyt, bâo dam các dê 
nghj cüa t chüc và cOng dan duc giãi quyt diing pháp 1ut. 

d) Không duqc tir chi giãi quyt các yêu cu cüa t chrc va cong dan thuc 
chüc trách, nhim vi du'ac giao ma khOng có 1 do chInh dáng; không dugc lam 
mt, hu hông hoc lam sai 1nh h so, tài 1iu lien quan. 

e) TriRing hçp h so giái quyt Co sai sOt, chm, muon phâi thirc hin 

nghiêm tiic vic xin li theo quy djnh. 

2. Giao tip va 1rng xir giüa cap trên, c.p duOi và dông nghip 

a) Di vôi cOng chirc, viên chüc länh dao,  quãn l 

- Phâi guo'ng mu di du trong vic nêu guang ye mi mat; xây dirng môi 

truOng lam vic cüa don vj chuyên nghip va than thin. 

- Gicr gin dioân t ni b; thirc hin dan chfi co sâ, tOn tr9ng, 1ng nghe và 
tip thu kin dung dn cüa cOng chuc, viên chuc cap dithi; img xir theo nguyen 
tc dan chü, khách quan, cOng bang va mirth bach;  khOng duqc duy chI, áp dat, 
bâo thü, chuyên quyn, dôc doán, coi thirmg cap duó'i; không duçc tri dip, lçri 

ding vic gop , phê bInh lam tn hal  dn uy tin cUa cp dui. 
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- Phân cong nhim vii cho cp duôi rO rang và thung xuyên kim tra, theo 
dOi vic thirc hin; n&m bat tam tu, nguyen v9ng cüa cong chüc, viên chirc d b 
trI, si'r diing nhtm phát huy näng luc, sO tnthng cüa tiirng cá nhân. 

- Cong tam, khách quan trong quán l, sr ding, dánh giá cOng chirc, viên 
chüc thuc tham quyn quán 1; chü dng xin thôi gi€t chirc vii khi rthn thay bàn 
than con htn ch v näng lirc và uy tin. 

b) GiUa cOng chrc, viên chirc vi cap trên 

- Tuân thu thir bc hành chInh, phyc tüng sir chi do, diu hành, phân cOng 
cOng vic cüa cap trên; khOng né tránh, thoái thác nhim vi1; không njnh bç lay lông. 

- Trong giao tip và khi thi hành nhim vit, cOng vi, cap dui phài có thai d 
ljch sir, ton tr9ng cap trên; chü dng, thang than, chân thành dóng gop ' kin V 
cap trên d kjp thai khac phçic tern tai  htn ch& di môi cong tác chi dao,  diu hành 

và xây dçrng Co quan, don vj; không dixcic lçii dung vic gop ', phê bInh lam tn 
hai dn uy tin, danE dr cüa cap trên. 

- Chu dng, sang tao  trong th?c thi nhim vi, cOng vj, chju trách nhim 
trrnc cap trên và truc pháp 1ut v kt qua thirc hin nhim v11 di.rçc giao. 

c) Gifla cong chirc, viên chüc vi dng nghip 

- Phãi có tinh than, thai d hçrp tác, phi hgp, tuong trçY ln nhau trong thirc 
thi nhim vv; khOng be phái, gay mat doàn kt ni b trong co quan, don v. 

- Phâi ton tr9ng và bâo v danE dçr, uy tin cüa dOng nghip; câi ma, chân 
thành, than thin; lang nghe và tip thu kin dñng dan cüa dng nghip, cüa tp 
th; thing than gop vói dng nghip trên tinh than xây drng, khách quan; khOng 
duçic 1çi ditng vic gop i,  phê bInh lam tn hai  dn uy tin cüa dng nghip. 

3. Giao tip qua din thoai, thu din t1r cong vi và trên mng xà hi 

a) Khi giao tip qua din thoai, cOng chuc, viên chüc phãi xung ten, chuc 
danh, chuc vii, co quan, don v noi cOng tác; trao d6i ngàn g9n, ttp trung vào ni 
dung cOng vic; am lugng vra du nghe, khOng gat gOng hay nói trng khOng, 
khOng ngat din thoai dt ngt. 

b) Quãn 1 và sü ding hp thu din tfr cOng vi theo dung quy dnh; thic 
hin vic gui, trã lai thu din tu cOng vv kjp thO'i, ljch sr. 

c) KhOng sü diing mng xã hi d khai thác, tuyên truyn các thông tin chua 
dugc kim chung, phin diên, mt chiu ánh huang dn hoat dng cOng vi; khOng 
su dyng, lçii diing mng xã hôi d nói sai sir that v to chuc, cá nhân, lam ânh 
huang dn uy tin, hInh ãnh cüa don vj, cüa Bô và cüa Ngành. 

d) Không phát tan, dang tái, chia sé thông tin, hInh ânh mang tInh ni b cüa 
Bt, cña Ngành, cUa don vj len các trang mng x hi. 
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d) Không sir dcing trang thi& bj, din thoi co quan, thu din t1r cong vij 
giâi quyêt vic riêng. 

Chu'o'ng III 

CHUAN MIXC lNG XI TRONG QUAN HI xA HOI 

Diêu 6. tng xfr no'i cong cong 

1. Grnmg m.0 chp hành và vn dng nguñ dan thrc hin các ni quy, quy 
tc noi cong cong; không vi phm các chun mrc v thun phong m9 tiic, bàn sc 
van boa dan tc; th hin van minh, ljch sir trong giao tip, irng xir, trang phc. 

2. Không dugc 1çi dçtng chirc vu, quyn hn khi tham gia các ho?t dng xã 
hôi; không tham gia, xi1i giiic; kIch dng, tip tay hoc bao che các hành vi vi 
phm pháp 1ut cüa ngthi khác. 

3. Không duçic 1çi dçing chüc vi, quyn hn hay mo danh d to ành 
hithng, uy tin khi tham gia các hoit dng xã hi; không ducic 1çi dçing chüc vi, 
quyn han, danh nghia cci quan, t chCrc d giài quyt cong vic cüa Ca nhân. 

4. Kjp thii thông báo ngay cho cc quail, t chirc, don v có thrn quyn bit 
các thông tin v hành vi vi pham pháp 1ut. 

Diêu 7. U'ng xtr noi cir trü 

1. Nêu gucing v phm chat chinh tn, dao  drc, 1i song cüa ngui cOng 
chCrc, viên chirc truc nhân dan. 

2. Guo'ng mu th1rc hin nghia vi cOng dan; tuyên truyn, vn dng nhân 
dan thrc hin chü trucmg, dung 1i cüa Dâng và chInh sách pháp 1ut cüa Nhà 
nuOc, gop tham gia xây dirng Dâng, xây dirng chinh quyn i co s&. 

3. Tham gia dy dñ, nghiêm tüc các cuc h9p do cp có thâm quyên fbi cu trü 
t chüc, triu tap; tIch circ tham gia dóng gop kin v cong vic chung cña cüa dja 
phuong; phân ánh kin cüa nhân dan dn cp có thm quyn theo quy dnh. 

Chu'orng IV 

TO CHIC THU'C HI1N 

Diu 8. To chfrc thrc hiên 

1. Van phông Si có trách nhim giüp Giám dc So to chirc thirc hiên, kim 
tra, don dtc vic thrc hien  Quy tc nay. 

2. ThU truing các don vj, Truâng các phông thuc Sâ có trách nhim to 
chüc ph bin, quail trit dn tüng cong chüc, viên chirc; thrnmg xuyên chi dto 
kim tra, giám sat vic thçrc hin; dua tiêu chi thçrc hin Quy tc vào dánh giá cong 
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ch'rc, viên chüc và thi dna khen thithng; tuyên du'ang nh&ng cá nhân, tp th thirc 
hiên t& và phê bInh, chn chinh, xir 1 nghiêm các vi phtm hotc d ngh cap có 
thm quyn xir 1 các vi phtm di vth cong chác, viên chirc trong co quan, dan vj 
theo phân cp quãn 1 cOng ch(rc, viên ch(rc cüa Si. 

3. Cong chüc, viên chirc các phông, dan vj thuc Sà chju trách nhim thirc 
hin nghiêm Quy tc nay; 4n dng, giám sat và nhc nhi cOng chirc, viên chüc 
khác thirc hin; phát hin và báo cáo cp có thm quyn ye nhüng vi phm Quy tc 
nay cüa cOng chirc, viên chüc khác. 

4. Trong qua trInh t chtrc, thrc hin nu có vn d phát sinh, TriRmg các 
phông, Thu trtthng các dan vj có van ban gui v So (qua Van phOng SO) d tong 
hçip, sOa di, b sung, hoàn thin Quy tc phü hçip vOi các quy dnh cüa pháp 1ut 
có lien quan vá tInh hInh thrc tin cüa co quan, dan vi.! 

GIAM DOC 

Pham Quôc ChInh 
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