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QUYET PINH

Ban hanh Quy tic #ng xir ciia cong chirc,vién chirc va
ngudi lao dong thuge S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HOC VA CONG NGHE

Can ctr Luat Céan bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Céan ctr Luat Phong, chbng tham nhiing ngay 29 thang 11 nam 2005; Luat
stra d6i, bd sung mot sb diéu cta Luat Phong, chdng tham nhiing ngay 04 thang 8

nim 2007; Luat stra ddi, bd sung mét sb didu ctia Luat Phong, chdng tham nhiing
ngay 23 thang 11 nam 2012;

Cén cu Quyet dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viée phé duyét D& 4n Vin hoa cong vu;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Sé,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic ing xir clia cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong thudc S& Khoa hoc va Cong nghé.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, béi bo cac quy
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Thu truéng cac don vi truc thudc So, Truong
cac phong thudc S&, cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao So;

- Luu: VT, V%




_UBND TiNH THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

’ o QUY TAC
UNG XU CUA CONG CHUGC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
THUQC SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 460 /OD-KHCN ngayd3 /6/2020 ciia S6 KH&CN)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy tic ndy quy dinh cac chudn muc tmg xir ctia cdng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong (sau day goi t4t 13 cong chire, vién chic) lam viée tai cac phong,
don vi thudc S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Muc dich

1. Xay dung d6i ngii cong chirc, vién chirc chuyén nghiép, trach nhiém, néng
dong, sang tao, liém chinh, hiéu qua trong thyc thi nhi¢ém vy, cong vu, dap tng yéu
cau phuc vu Nhén dan va x4 hoi; xay dung nén hanh chinh phuc vy, minh bach,
hiéu qua, vi Nhan déan phuc vu.

2. Nang cao dao duc cobng vy, dao dirc nghé nghiép cua cong chuc, vién
chirc; ting cudng ky luét, ky cuong hanh chinh; phong, chéng tham nhiing.

3. Lam co s& dé giam sat viéc chép hanh céc quy dinh phép ludt, thyc thi
nhiém vu, cong vu va trong quan hé xa hoi dbi véi cong chirc, vién chuec.

Chwong 11
CHUAN MU'C UNG XU TRONG THI HANH NHIEM VU,
CONG VU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC

Didu 3. Pao dirc, 16i song, tinh than va thai d6 l1am viéc

1. Trung thanh véi Dang va Nha nudc; bao vé danh dy Té qubc va loi ich
qubc gia; t6n trong va tan tuy phuc vu Nhén dan; xay dung, gitt gin va bao vé uy
tin, hinh anh cta ngudi cdng chitc, vién chirc, cia don vi, cua S¢ va cua nganh
Khoa hoc va Cong nghe.

2. Phai sin sang nhan va nd lyc hoan thanh tt chirc trach, nhiém vu dugc
phan céng; khong duoc kén chon chire danh, vi tri cong tc, chon noi c6 nhieu loi
ich, chon viéc d&, bo viéc kho; khong dugce né tranh, dun déy trach nhiém.



3. Phai co6 y thuc td churc ky luéat, tinh than trach nhiém cao, tim huyét, tan
tuy véi céng viéc; tranh hién tugng trung binh chu nghia, lam viéc qua loa, dai
khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché ctia co quan, don vi;
cha dong phdi hop trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

4. Khong ngung hoc tap, tu dudng, ren luyén vé dao duc, 16i séng; thuc hién
can, kiém, liém, chinh, chi cong v tu; trung thuc, gian di, théng than, chan thanh;
khéng duge co hoi, séng ich ky, ganh ghét, d6 ky.

5. Bao vé bi méat cua Dang, ctia Nha nudc, cua BJ, cia Nganh va cua co
quan, td chirc, c4 nhan theo ding quy dinh cta phap lut.

6. Tuan thu ky luit phat ngdn; khong tu y phat ngén, cung cAp van ban, tai
liéu lién quan dén hoat dong ctia co quan, don vi, ciia B va clia Nganh cho céc t6
chitc, ¢4 nhan khi chua duoc su ddng ¥ cia cap co thdm quyeén.

7. Khong nhan danh S¢ hay td churc, don vi dang cong tac dé xur ly, giai
quyét viéc riéng.

8. Khong str dung tai san, trang thiét bi, phuong tién cong sai muc dich hodc
vao muc dich c4 nhan dudi moi hinh thtre. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi,
gift gin va bao vé tai san chung cua co quan, don vi.

9. Tich cuc tham gia xay dung, gitt gin khong gian xanh, sach, dep va méi
truong van héa thén thién, van minh noi cong so.

10. Nghiém cAm danh bac, ruou ché bé tha, sa vao céc té nan xa hoi. Tuan
tha chudn muc dao duc gia dinh va xa hoi, thuan phong my tuc, truyén thong van
héa tot dep ctia dan toc; khong mé tin di doan va c6 nhitng hanh vi phan cam.

Piéu 4. Trang phuc, tic phong lam viéc

1. Khi thuc thi cong vu, nhiém vy, cdng chuc, vién chic phai an méc gon
gang, lich su, di gidy hodc dép c6 quai hau. Trang phuc phai phu hop véi tinh chét
cong viéc va thuan phong, my tuc. Péi v6i nhitng linh vuc ¢é trang phuc riéng thi
thuc hién theo quy dinh riéng.

2. Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc, tham dy céc cudc hop;
sip xép, stir dung thoi gian lam viée khoa hoc, hiéu qua. Trong gio lam viéc khong
rdi bo co quan, don vi, vi tri cong tac ma khong cé ly do chinh dang, khong dugc
su ddng y cua cap co thdm quyén, khong lam viéc riéng, nghe nhac, choi dién tir va
céc thiét bi giai tri c4 nhan.

3. Tu thé, tac phong, ctr chi nghiém tic; thai do niém né, khiém ton, 1€ phép,
ton trong nguoi giao tiép; sir dung ngdn ngit chuén muc, 3 rang, mach lac.

4. Phai deo thé cong chirc, vién chirc (hodc cai thé tén, phu higu, thé chuc
danh theo quy dinh) trong subt thoi gian lam viéc, thuc thi cong vu.



5. Sap xép noi 1am viéc ngan nép, gon gang; khong trung bay, luu gitr hinh
anh, ndi dung van hoa phém doi truy, tai liéu chéng lai Pang, Nha nudc.

6. Ht thudc 14 ding noi quy dinh. Nghiém cdm sir dung d6 ubng co con
ngay trudc va trong gio lam viéc, gio nghi trua cac ngay lam viéc; thuc hién
nghiém quy dinh vé str dung d6 udng c6 cdn khi tham gia giao théng.

Pi¢u 5. Chuin muc ng xir va giao tiép

1. Trong giai quyét cac yéu cau ciia t6 chirc va cong dan

a) Khi giao tiép dé giai quyét cac yéu céu cua to chirc va cong dan, cong
chire, vién churc phai t6n trong, ling nghe, tan tinh giai thich can k& nhiing théc
méic. Thue hién “4 xin, 4 ludn”: xin chao, xin 13i, xin cdm on, xin phép; luén mim
cudi, luén nhe nhang, ludn ling nghe, ludn gitip d.

b) Khong dugc co thai do hach dich, doa nat, gay cang théng, kho khan,
phién ha, voi vinh, kéo dai thoi gian xir ly coéng viéc cla t6 chirc va cong dan;
khong dugc tho o, vO cam, thiéu trach nhiém trude nhitng kho khén, buc xuc cua
t6 chire va cong dan. Nghiém cim viéc loi dung nhi€ém vu, vi trf cong tac dé nhiing
nhiéu, phién ha, truc loi.

¢) Cong chire, vién chirc dugc giao nhiém vu tiép cong dan phai nghiém tic,
t6n trong, lang nghe y kién cua to chirc, cong déan dé huéng dan, tham muu giai
quyét thiu d4o theo diing quy dinh ctia phap luat.

d) Hudng dan coéng khai quy trinh thyc hién nhiém vu chuyén mén, quy
trinh tha tuc hanh chinh d& dugc cdp c6 thdm quyén phé duyét, bio dam cic dé
nghi ctia td chirc va céng dan dugc giai quyét dung phép luat.

d) Khéng dugc tir chdi giai quyét cac yéu cau cta to chirc va cong dan thude
chtrc trach, nhiém vu duoc giao ma khong co6 ly do chinh dang; khong dugc lam
mét, hu hong hodc 1am sai 18nh ho so, tai lidu lién quan.

e) Truong hop hd so giai quyét co sai sét, chdm, mudn phai thuc hién
nghiém tac viéc xin 13i theo quy dinh.

2. Giao tiép va tng xi giita cap trén, cép dudi va dong nghiép

a) Ddi véi cong chire, vién chire lanh dao, quén ly

- Phai gwong mau di dau trong viéc ndu guong vé moi mat; xay dung moi
trudng lam viéc ctia don vi chuyén nghiép va than thién.

- Gifr gin doan két ndi bd; thuc hién déan cha & co sd, ton trong, léng nghe va
tiép thu y kién dang dén ctia cong chuc, vién chirc cap dudi; tmg xir theo nguyén
tic dan chu, khach quan, cong b?ng va minh bach; khong dugc duy y chi, ap dat,
bao thu, chuyén quyén, dbéc doan, coi thuong cép dudi; khoéng duoc tru dap, loi
dung viéc gop ¥, phé binh 1am t6n hai dén uy tin ctia cap dudi.



- Phan c6ng nhiém vu cho cip dudi rd rang va thuong xuyén kiém tra, theo
doi viée thuc hién; nim bt tAm tu, nguyén vong cua cong chirc, vién chuc dé bd
tri, str dung nham phat huy nang luc, s& trudng clia timg c4 nhan.

- Cong tam, khach quan trong quan ly, st dung, danh gid cong chtrc, vién
chire thude thAm quyén quan 1y; chi dong xin théi gitr chire vu khi nhén thdy ban
than con han ché vé nang luc va uy tin.

b) Giira cong chirc, vién chirc v6i cap trén

- Tuan thu thir bac hanh chinh, phuc tung su chi dao, didu hanh, phén cong
cong viéc cla cép trén; khong né tranh, thoéi thac nhiém vu; khong ninh bg léy long.

- Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vu, céng vu, cap dudi phai c6 thai do
lich su, ton trong cép trén; chu dong, thang than, chan thanh déng gép y kién voi
cp trén dé kip thoi khéc phuc ton tai han ché, d6i méi cong téc chi dao, diéu hanh
va xdy dung co quan, don vi; khong duoc loi dung viéc gop y, phé binh lam tdn
hai dén uy tin, danh du cua cép trén.

- Chu dong, sang tao trong thuc thi nhiém vu, cong vu, chiu trach nhiém
trudc cép trén va trude phap luat vé két qua thuc hién nhiém vu duogc giao.

¢) Giira cong chtrc, vién chtic véi dong nghiép

- Phai c6 tinh than, thai dd hop tac, phdi hop, tuong trg 1dn nhau trong thuc
thi nhiém vuy; khong be phai, gay mét doan két ndi bd trong co quan, don vi.

- Phai ton trong va bao vé danh duy, uy tin cua ddng nghiép; céi mé, chan
thanh, than thién; léng nghe va tiép thu y kién dung dén ctia ddng nghiép, cla tip
thé; thang than gbp y véi ddng nghiép trén tinh than xay dung, khach quan; khong
duoc loi dung viée gbp v, phé binh 1am t6n hai dén uy tin ctia ddng nghiép.

3. Giao tiép qua dién thoai, thu dién tir cong vu va trén mang x4 hoi

a) Khi giao tiép qua dién thoai, cong chirc, vién chic phai xung tén, chirc
danh, chirc vu, co quan, don vi noi cong tac; trao ddi ngén gon, tap trung vao noi
dung cong viéc; am lugng vura du nghe, khong gét gong hay néi trong khong,
khong ngt dién thoai dot ngot.

b) Quan ly va st dung hop thu dién tir cong vu theo ding quy dinh; thuc
hién viéc gui, tra 101 thu dién tr cong vu kip thot, lich su.

¢) Khong str dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén céc thong tin chua
duoc kiém ching, phién dién, mot chiéu anh hudng dén hoat dong cong vu; khong
sir dung, loi dung mang xa hoi dé noi sai su that vé td churc, c4 nhan, 1am anh
huéng dén uy tin, hinh anh ctia don vi, cia B va cua Nganh.

d) Khong phat tan, dang tai, chia sé thdng tin, hinh anh mang tinh ndi bd cua
B0, ciia Nganh, ctia don vi 1én céc trang mang xa hoi.



d) Khong str dung trang thiét bi, dién thoai co quan, thu dién tir cong vu dé
giai quyét viéc riéng.

Chuong III
CHUAN MUC UNG XU TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 6. Ung xi noi cong cong

1. Guong mau chip hanh va van dong ngudi dan thuc hién cac ndi quy, quy
tac noi cong cong; khong vi pham cac chuan muyc vé thuan phong my tuc, ban sic
van hoa dan toc; thé hién van minh, lich sy trong giao tiép, ing xir, trang phuc.

2. Khéng duoc loi dung chirc vu, quyén han khi tham gia c4c hoat dong x4
hoi; khong tham gia, x0i giuc; kich dong, tiép tay hodc bao che cac hanh vi vi
pham phép luat cia nguoi khac.

3. Khéng duogc lgi dung chiuc vu, quyén han hay mao danh dé tao anh
hudng, uy tin khi tham gia cac hoat dong xa hoéi; khong dugce loi dung chirc vy,
quyén han, danh nghia co quan, t6 chirc dé giai quyét cong viéc clia ca nhén.

4. Kip thoi thong béo ngay cho co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén biét
céc thong tin vé hanh vi vi pham phap luat.

Piéu 7. Ung xir noi cw tri

1. Néu guong vé& pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sbéng cua ngudi cong
churc, vién chure trude nhan dan.

2. Guong mau thyuc hién nghia vu céng déan; tuyén truyén, van dong nhan
dan thuc hién chu truong, dudng 16i cia Pang va chinh sach phap luat ctia Nha
nudc, gbp y tham gia xay dung DPang, xay dung chinh quyén & co sd.

3. Tham gia day du, nghiém tic cac cudce hop do cip c¢6 thim quyén noi cu tri
td chirc, triéu tap; tich cuc tham gia dong gop y kién vé cong viéc chung cua cua dia
phuong; phan 4nh y kién cta nhén dén dén clp c6 thdm quyén theo quy dinh.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. To chirc thue hién

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém giup Giam ddc S& té chire thuc hién, kiém
tra, don ddc viéc thuc hién Quy tic nay.

2. Thua trudong cac don vi, Trudéng cac phong thudéc S& co trach nhiém tb
chtrc phd bién, quan triét dén timg cong chirc, vién chirc; thuong xuyén chi dao
kiém tra, giam sat viéc thuc hién; dua ti€u chi thuc hién Quy tdc vao danh gia cong
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chirc, vién chirc va thi dua khen thudng; tuyén duong nhiing c nhan, tip thé thuc
hién t6t va phé binh, chin chinh, xir ly nghiém céc vi pham hodc dé nghi cép co
thAm quyén xir Iy céc vi pham dbi véi cong chire, vién chirc trong co quan, don vi
theo phén cip quén ly céng chirc, vién chic cia S&.

3. Cong chuec, vién chuc cac phong, don vi thudc S¢ chiu trach nhiém thuc
hién nghiém Quy tic nay; van dong, giam sat va nhic nhd cong chuc, vién chirc
khac thuc hién; phat hién va bao cdo cép ¢ thAm quyén vé nhimg vi pham Quy tic
nay cua cong chirc, vién chure khéc.

4. Trong qua trinh td churc, thuc hién néu c6 van dé phat sinh, Trudng cac
phong, Thu truéng cac don vi co vin ban g vé S& (qua Vian phong S&) dé tong
hop, stra d6i, bd sung, hoan thién Quy tic phi hop vdi cac quy dinh cia phap luéat
c6 lién quan va tinh hinh thuc tién ctia co quan, don viW

GIAM POC

Pham Quéc Chinh
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